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Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins

ESTUDO PRELIMINAR

Em razdo do disposto no art. 62, IX, da Lei n® 8.666/93, apresentamos os estudos
preliminares, objetivando reunir elementos técnicos necessarios e suficientes a permitir
elaboragcdo de Termo de Referéncia e Edital de Licitagdo, caracterizando a contratagdo de
pessoa juridica para prestagcdo de servigos de apoio administrativo para o Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

O processo anterior, registrado sob o n? 23235.002995/2015-80, ainda sob a égide da IN n'
02/2008, foi analisado indicando que o Contrato 22/2015, terminard em 01 de fevereiro de
2022.

Ndo foram encontradas, no teor do ultimo Termo de Referéncia, inconsisténcias que possam
prejudicar o andamento da contratagdo dos servigos. Além disso, o mesmo deverd ser
adequado conforme as novas diretrizes dadas pela IN n2 05/2017 .

Ressalta-se que no processo anterior ndo houve estudo preliminar ou mapa de risco, ndo
havendo mais documentos a serem analisados.

N3o ha normativos especificos ao tipo de servigo, devendo este observar apenas a legislagao
aplicavel a quaisquer contratagbes publicas de servigos, licitadas através de pregdo
eletrénico: Constituicdo Federal de 1988, Leis n? 8.666/93, 10.520/02 e 9.784/99, Decreto-
Lei 5.452/43, Decretos n? 10.024/19 e 7.892/13, Instrucdes Normativas SEGES/MP n@
05/2017 e n2 03/2017.

Ndo ha tampouco a necessidade de classificar qualquer parte deste documento como
informacdo sigilosa, conforme Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, sendo possivel,
portanto, a sua divulgagdo na integra como anexo do TR.

DIRETRIZES ESPECIFICAS A CADA ELEMENTO DOS ESTUDOS PRELIMINARES

I. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contragdo de empresa especializada no ramo de prestagdo de servigos visa o atendimento
dos servigos de copeiragem, recepcionista, mdo-de-obra bragal, motorista e outros conforme
descrito neste estudo, com fornecimento de mdo de obra e material, que serdo
imprescindiveis na consecu¢do dos objetivos das atividades meios desta Instituicdo, desta
forma ha uma contribuicdo indireta para as atividade fim principal que é formar cidaddos
profissionais.

Esses servigos fogem aos objetivos finalisticos do IFTO e portanto se enquadram na previsao
do art. 12 do decreto n.2 2.271/97, que diz:

“Art. 12 No dmbito da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional
poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem drea de competéncia legal do 6rgdo ou
entidade. § 12 As atividades de conservagdo, limpeza, seguranga, vigildncia, transportes,
informdtica, copeiragem, recepgdo, reprografia, telecomunicagées e manutengdo de prédios,
equipamentos e instalagdes serdo, de preferéncia, objeto de execugdo indireta. § 22 Néo
poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades inerentes as categorias funcionais
abrangidas pelo plano de cargos do drgdo ou entidade, salvo expressa disposi¢éo legal em
contrdrio ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no dmbito do quadro
geral de pessoal.”

Objetiva-se, assim, a contratacdo de empresa legalmente constituida, destinada a realizagdo
destes servigos especificos, cuja interrupgdo poderia comprometer o bom andamento da
maquina administrativa.

Nesse sentido, o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins necessita
assegurar a continuidade dos seguintes servigos:
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Profissional Justificativa Requisitos Minimos
Auxiliar Este profissional atuard nas unidades em a) escolaridade: ensino médio;
Administrativo | que demandem servigos administrativos b) boa comunicagédo interpessoal

simples, auxiliando nas atividades rotineiras
da Entidade.

e facilidade de trabalhar em
equipe;
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c) demonstrar autodominio e
cordialidade no tratamento e
atendimento ao publico;
d) possuir idade minima de 18
anos;
e) possuir aptiddo Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuigdes;
f) experiéncia comprovada na
area.
Este profissional é imprescindivel tendo em ?&ﬁg;ﬂiuf:lfje' ensino
vista a necessidade efetiva de manutengao b) boa comur’1ica %0 interpessoal
predial, reparos elétricos, hidraulicos e de o facilidade de trgbalhar epm
Oficial d alvenaria nos componentes das edificagGes equipe;
icial de civis dos campi do IFTO que necessitam, ’L .
Manutencio permanentemente, de servigos de ;)ngtsj'ssuw idade minima de 18
Predial manutengdo predial, visando a plena roo s
utilizagdo das instalagGes prediais e a total d) possuir agtl_da; Fisica e mental
seguranca do publico usuario, alunos e par.?) o e~xerf:|C|o @ suas
servidores buscando manter as instalagdes atri uicoes;
nas devidas condigGes de uso. (?) Experiencia comprovada na
area solicitada.
a) escolaridade: ensino
fundamental;
b) boa comunicagdo interpessoal
e facilidade de trabalhar em
equipe;
c) demonstrar autodominio e
Visa garantir o pleno funcionamento do cordialidade no tratamento e
Instituto Federal do Tocantins, provendo-lhe | atendimento ao publico;
os servigos e atividades de apoio d) possuir idade minima de 18
indispensaveis para que o ensino, pesquisa || anos;
e extensdo atinjam seus objetivos previstos || e) possuir aptiddo Fisica e mental
Motorista no Plano de Desenvolvimento Institucional. || para o exercicio de suas
Estes profissionais desempenham atividades | atribui¢Ges;
essenciais para o funcionamento da f) possuir Carteira Nacional de
Entidade, realizando deslocamento com habilitagdo categoria(D)
servidores e alunos para desempenho de g) curso de Formag&o e/ou
atividades meio e finalisticas. reciclagem de transporte de
passageiros;
h) curso de Formagdo de dire¢do
defensiva e atendimento de
primeiros socorros;
i) experiéncia comprovada na
area.
a) escolaridade: ensino
fundamental;
Este se reverte de um posto de suma :ngssu'r idade minima de 18
Aot | mportanas o s unidades Sericols e |G crincia comproaa
d) possuir Carteira Nacional de
habilitagdo categoria(D).
a) escolaridade: ensino
fundamental;
Jardineiro O posto de trab~alho de suma importéncia b) possuir idade minima de 18
para manutencgdo dos diversos campi. anos;
c) experiéncia comprovada na
area;
Aquele que realiza servigos que demandam
esforgo fisico, tais como: carregamento e a) escolaridade: saber ler e
Auxili descarregamento de materiais, mdveis e escrever;
uxiliar de - s r ’ L
Servicos equipamentos, escavagao, capinagdo, b) possuir idade minima de 18
Gerai dentre outros. Os servidores bragais sdo de | anos;
erais - : -
extrema necessidade nos campi do IFTO, c) experiéncia comprovada na
uma vez que estes desempenham servigos || drea;
essenciais ao funcionamento das unidades.
A necessidade do referido posto é para 2l§rs(ec\za'|;:.r|dade. saber ler e
atender eventuais unidades que detenham ! L
Padeiro em suas estruturas os refeitérios que sdo b) po'sswr idade minima de 18
gerenciados e tenham execugdo i)ng;;oeriéncia comprovada na
pela propria Entidade. drea;
Tradutor e
Intérprete de ||O acesso a educagdo em condigdes de a) Escolaridade:
Libras igualdade de oportunidade é assegurado a
pessoa com deficiéncia pelo Estatuto da I - Curso de graduagdo de
Pessoa com Deficiéncia. bacharelado em Tradugdo e
Interpreta¢do, com habilitagdo em
Libras/Lingua Portuguesa (nos
termos do Decreto n°®
5.626/2005); ou
11 - Curso de graduagao de
licenciatura em Letras, com
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habilitagdo em Libras ou
Libras/Lingua Portuguesa; ou

111 - Curso de graduagdo em
qualquer area com pos-
graduacdo lato

sensu (especializagdo) na area de
Libras; ou

IV - Curso de graduagdo em
qualquer area com certificado de
proficiéncia na tradugdo e
interpretacdo da Libras-Lingua
Portuguesa e Lingua Portuguesa-
Libras (Prolibras), comprovada por
certificado obtido por meio de
exame promovido pelo MEC, ou
por Institui¢do de Ensino Superior
credenciada pelo MEC ou CEE, ou
Instituigdes credenciadas por
Secretarias Estaduais de Educagao
com Centros de Atendimento as
Pessoas com Surdez (CAS); ou

V - Curso de graduagdo em
qualquer area com certificado de
curso na area de Libras com carga
horaria minima de 60 horas.

b) boa comunicagio interpessoal e
facilidade de trabalhar em equipe;
c) possuir idade minima de 18
anos;

d) possuir aptiddo Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuicdes;

e) Experiéncia comprovada na area
solicitada.

Profissional
especializado
em
atendimento
ao estudante
com Autismo

a Lein® 12.764 de 27 de dezembro de 2012,
que institui a Politica Nacional de Protegdo
dos Direitos da Pessoa com Transtorno do
Espectro Autista, possuindo o conddo de
resguardar o acesso a educagdo inclusiva

ao portador de Autismo.

a) escolaridade: licenciatura em
qualquer area com pos-
graduagdo lato

sensu (especializagdo) em
educac¢do educagdo especial;

b) boa comunicagdo interpessoal
e facilidade de trabalhar em
equipe;

c) possuir idade minima de 18
anos;

d) possuir aptiddo Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuicGes;

Profissional
especializado
em
Atendimento

O acesso a educacgdo em condigdes de
igualdade de oportunidade é assegurado a
pessoa com deficiéncia pelo Estatuto da

a) escolaridade: licenciatura em
qualquer area com pos-
graduagao lato

sensu (especializagdo) em
educag¢do educagao especial;

b) boa comunicagdo interpessoal
e facilidade de trabalhar em

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_siste...

Educacional o equipe;
Especializado - |Pessoa com Deficiéncia. c) possuir idade minima de 18
AEE anos;
d) possuir aptidao Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuicGes;
O pretenso posto de vigia possibilitard a . . .
h . A A ] a) escolaridade: ensino
inclusdo desses profissionais nas unidades fundamental:
) g . ;
. . d.e ensino em que nao ha necgssndade de b) possuir idade minima de 18
Vigia vigilancia armada em determinados turnos, .
acarretando, assim, grande economia nos a)nos, - d
gastos com a seguranga patrimonial e de grée;penenaa comprovada na
pessoas. !
A necessidade do referido posto é para a) escolaridade: ensino
atender eventuais unidades que detenham | fundamental;
Cozinheiro em suas estruturas os refeitérios que sdo b) possuir idade minima de 18
gerenciados e tenham execugdo anos;
pela prépria Entidade. c) experiéncia comprovada na
area;
Auxiliar nos A necessidade do referido posto é para a) escolaridade: ensino
servicos de atender eventuais unidades que detenham | fundamental;
alimentagao em suas estruturas os refeitérios que sao b) possuir idade minima de 18
Auxiliar de gerenciados e tenham execugdo anos;
Cozinha pela prépria Entidade.
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area;
O referido posto tem fundamento na a) escolaridade: ensino
Auxiliar nos necessidade de execugdo de servigos diarios | fundamental;
servigos de de copeiragem dentro das unidades, seja na | b) possuir idade minima de 18
alimentagdo - | preparagdo do café, servindo agua, dentre anos;
Copeira outras atribui¢des dentro das copas c) experiéncia comprovada na
institucionais. area;
a) escolaridade: ensino
O profissional supra, atendera unidades que || fundamental;
. necessitem do abate de animais para b) possuir idade minima de 18
Acougueiro . s .
abastecimento de seus refeitdrios, anos;
comercializagdo destes produtos e etc. c) experiéncia comprovada na
area;

Recepcionista
em Geral

Recepcionam e prestam servigos de apoio
aos usuarios; prestam atendimento
telefonico e fornecem informagdes;
recebem visitantes; averiguam suas
necessidades e dirigem ao lugar ou a pessoa
procurados; agendam servigos; observam
normas internas de seguranga, conferindo
documentos e idoneidade dos usuarios e
notificando segurancgas sobre presencgas
estranhas; Organizam informagdes e
planejam o trabalho do cotidiano.

a) escolaridade: ensino médio;
b) boa comunicagdo interpessoal
e facilidade de trabalhar em
equipe;

¢) demonstrar autodominio e
cordialidade no tratamento e
atendimento ao publico;

d) possuir idade minima de 18
anos;

e) possuir aptiddo Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuicGes;

f) experiéncia comprovada na
area.

Recepcionista
especializada

Recepcionam e prestam servigos de apoio
aos usuarios; fornecem informagdes;
recebem visitantes; averiguam suas
necessidades e dirigem ao lugar ou a pessoa
procurados; agendam servigos; observam
normas internas de seguranga, conferindo

a) escolaridade: ensino médio ou
técnico + prolibras ou curso de
libras avangado;

b) boa comunicagdo interpessoal e
facilidade de trabalhar em equipe;
c) possuir idade minima de 18
nos;

&

Administrativo
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em Libras documentos e idoneidade dos usudrios e [d) possuir aptidao Fisica e mental
notificando segurancas sobre presencas para o exercicio de suas
estranhas; Organizam informacgGes e atribuigdes;
planejam o trabalho do cotidiano.
e) Experiéncia comprovada na area
solicitada.
a) escolaridade: ensino
fundamental;
b) boa comunicagdo interpessoal
e facilidade de trabalhar em
equipe;
Posto essencial para as unidades onde é c) demonstrar autodominio e
Porteiro de necgssério o controle mais rigido de entrada cordia]idade no tratamento e
e e saida de pessoas, realizando de forma atendimento ao publico;
Edificios > e s L
eficiente o direcionamento destas. d) possuir idade minima de 18
anos;
e) possuir aptiddo Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuicGes;
f)experiéncia comprovada na
area.
Organizam documentos e informagdes.
Orientam usuarios e os auxiliam na
recuperac¢ao de dados e informagdes.
Disponibilizam fonte de dados para
usuarios. Providenciam aquisi¢do de
material e incorporam material ao acervo. . .
Arquivam docunﬁentos, classificando-os ?) ejcolandaﬁle. énsino
Operador de segundo critérios apropriados para bun amental; L
Maquina armazena-los e conserva-los. Prestam ) possuir idade minima de 18
; : e . anos;
Copiadora Zervu;o de comutacgdo, qllmentam base de ¢) experiéncia comprovada na
ados e elaboram estatisticas. Executam .
tarefas relacionadas com a elaboragdo e area.
manutengao de arquivos, podendo ainda,
operar equipamentos reprograficos,
recuperar e preservar as informagées por
meio digital, magnético ou papel.
Supervisor Supervisionam rotinas administrativas em a) escolaridade: ensino médio;

instituigdes publicas e privadas, chefiando
diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de maquina de
escritdrio e continuos. Coordenam servigos
gerais de malotes, mensageiros, transporte,
cartorio, limpeza, terceirizados, manutencgado
de equipamento, mobiliario, instalagGes etc;
administram recursos humanos, bens
patrimoniais e materiais de consumo;

b) boa comunicagdo interpessoal
e facilidade de trabalhar em
equipe;

¢) demonstrar autodominio e
cordialidade no tratamento e
atendimento ao publico;

d) possuir idade minima de 18
anos;

e) possuir aptiddo Fisica e mental
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organizam documentos e correspondéncias;
gerenciam equipe. Podem manter rotinas
financeiras, controlando fundo fixo
(pequeno caixa), verbas, contas a pagar,
fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e
conferindo notas fiscais e recibos, prestando
contas e recolhendo impostos.
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para o exercicio de suas
atribuicGes;

f) possuir conhecimento basico
em informatica;

g) experiéncia comprovada na
area.

Trabalhador
de Pecuaria
polivalente

O posto ira atuar de forma colaborativa
junto aos profissionais agropecuarios:
técnicos em agropecuaria, veterinarios, etc.

a) escolaridade: ensino médio;

b) possuir idade minima de 18
anos;

c) possuir aptiddo Fisica e mental
para o exercicio de suas
atribuicGes;

d) possuir conhecimento basico
em informatica;

e) experiéncia comprovada na
area;

f) ter curso profissionalizante na
area.

a) escolaridade: saber ler e

Trabalhador O posto tem grande importancia nas escrever;
P unidades agricolas onde existem b) possuir idade minima de 18
agropecudrio idade d balho b I i '
em geral necessidade do trabalho bragal para a lida anos;
do campo. c) experiéncia comprovada na
area;

A terceirizagdo é necessaria uma vez que este 6rgdo ndo possui em seu quadro funcional
servidores com tais fungdes, caracteristicas e atribuigdes para realizacdo das tarefas
supracitadas.

JUSTIFICATIVA SE O SERVICO POSSUI NATUREZA CONTINUADA OU NAO

Os servigos em tela possuem natureza continuada, com fornecimento de mdo de obra em
razdo do seu objetivo de atender a necessidade do IFTO de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, de modo que sua interrup¢do pode comprometer a
missdo da instituicdo.

Considerando-se as dimensdes dos campi e Reitoria, o grande nimero de pessoas que
circulam e o volume de ocorréncias estruturais, pode-se facilmente imaginar que a
interrupgdo desses servicos, mesmo que por curtissimo periodo de tempo, colocaria em
risco a saude e a seguranga de todas as pessoas que frequentam a Entidade. Do mesmo
modo, a interrupgdo provocaria a intervengdo dos érgdos de controle e/ou fiscalizagdo que,
provavelmente, interditariam parcial ou totalmente o funcionamento da institui¢do.

Em suma, a interrupgdo dos servigos ensejaria uma situagdo de paralisagdo sem precedentes
em todas as unidades do IFTO, com enormes prejuizos para as atividades de ensino, pesquisa
e extensdo, além de prejuizos financeiros elevados e uma perda inestimavel para a imagem
publica da institui¢do.

Il. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ENTIDADE

O Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI do IFTO 2020-2025 conta com 20 objetivos,
estes compostos de diversas metas. A presente contrata¢do relaciona-se diretamente com
1 (um) desses objetivos, e fortalece todos os demais ao dar suporte para as unidades
académicas e administrativas poderem prestar seus servigos com maior eficiéncia e
qualidade. E ele:

a) Objetivo 14 - Melhorar a infraestrutura dos campi.

Il. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para atendimento da presente demanda, hd a necessidade de contratagdo de pessoal
especifico para apoio administrativo, por intermédio de pessoa juridica especializada na
gestdo de mao de obra para prestagdo de servigos terceirizados.

Sendo assim, para qualificar técnico-operacionalmente a empresa que ird prestar os servigos,
é prudente solicitar que esta demonstre estar executando ou ja ter executado contrato(s) de
terceirizagdo de mdo de obra de forma adequada por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos,
sendo admitida, para fins de comprovagdo, a apresentagdo de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

Ademais, é importante solicitar que a empresa possua ou que reunird condi¢ées de possuir,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir do inicio da vigéncia do contrato,
local para realizar todos os procedimentos pertinentes a selegdo, treinamento, admissdo e
demissdo dos funcionarios, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar
qualquer demanda da Contratante. Este local podera ser sua prépria sede, filial ou escritdrio,
desde que localizado no municipio ou regido metropolitana onde se realizardo os servigos.

A Contratada devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.2 01, de 19/01/2010. No entanto,
salientamos que a empresa a ser contratada ndo tera bens agregados ao servigo que possam
ser escolhidos conforme critérios de sustentabilidade como material reciclado atéxico ou
biodegradavel, e no caso dos residuos gerados, como restos de alimentos, de materiais de
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construcgdo e papeis, serdo descartados em lixeiras seletivas.

Tais requisitos apresentados nesse Estudo Preliminar ndo impedem que, no momento da
elaboracdo do Termo de Referéncia, outras questGes formais sobre a apresentagdo dos
referidos atestados e declaragdes possam surgir.

DESCRICAO DOS PROFISSIONAIS

Em conformidade com a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) do Ministério do
Trabalho e Emprego, temos os seguintes profissionais e suas atividades especificas:

DESCRICAO DOS POSTOS DE TRABALHO

POSTO UNIDADE|DEMANDA POR CAMPI

Porto

Reitoria|Palmas |A ins [Paraiso | Araguat i Naci
eitoria|Palmas raguatlns araiso|Araguaina Gurupl Naclonal

Dianopolis

Colinas

Pedro
Afonso

Lagoa

Formoso

Agougueiro Posto - - 1 - - - - -

Auxiliar de  Servigos

Gerais - bracal Posto 1 5 - 3 1 1 1 2

Auxiliar Administrativo  ||Posto 2 5 1 2

Auxiliar nos servigos de

. ~ . Posto 1 1 1 1 1 1 1
alimentacdo - copeira

Auxiliar nos servigos de
alimentacdo - Auxiliar de|Posto 4
Cozinha

Auxiliar nos servigos de
alimentacdo 12x36  hs
diurno - Auxiliar de
Cozinha

Posto 2

Cozinheiro geral Posto 1

Cozinheiro geral 12x36 hs

. Posto 6
- diurno

Jardineiro Posto 2 1 2 1 1 2 1

Motorista Posto 2 3 2 3 2 1 1 1

Operador de maquina

. Posto 1 1
copiadora

Padeiro Posto 1

Porteiro de Edificios Posto 9 1 1 1

Porteiro de  Edificios

12x36 h - diurno Posto 2 2

Profissional especializado
em atendimento ao|[Posto 2 1 1
estudante com Autismo

Posto 1 1 1 1 1 1 1 1
Profissional especializado
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em Atendimento
Educacional
Especializado - AEE
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Recepcionista em geral  |Posto 1 2 1
Recepcionista

especializada em Libras Posto ! ! !
Supervisor Administrativo [Posto 1 1 1

Trabalhador da pecudria

polivalente Posto 1 |

Trabalhador agropecuario

em geral - Bracal Posto 12 !

Trabalhador agropecuario

em geral - Vaqueiro Posto 2

Tradutor e Interprete de

Libras - 20 hs Posto 2>

Tratorista agricola Posto 1 1

Vigia 12x36 hs - diurno |Posto 2 4 2 2

Oficial de Manutencdo

Predial Posto 1 5 3 2 1 1 1

*Classificagdo Brasileira de Ocupagdes do Ministério do Trabalho e Emprego

(http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/home.jsf)

Os servigos com dedicagdo de mdo de obra exclusiva serdo pagos mediante remuneragdao
estabelecida nos instrumentos de convencdo coletiva da categoria.

Foram utilizadas as seguintes ConvengGes Coletivas: SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
EMPRESAS DE ASSEIO, CONSERVACAO AMBIENTAL E PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
E SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO, CONSERVACAO, LIMPEZA URBANA E TERCEIRIZACAO
DE MAO-DE-OBRA DO ESTADO DO TOCANTINS - SEAC-TO E SIND DOS MOT TRAB TRANSP
ROD OP MAQ DO EST DO TOCANTINS E SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO
ESTADO TOCANTINS.

Para os postos de Profissional especializado em atendimento ao estudante com
Autismo, Tradutor e Intérprete de Libras e Profissional especializado em Atendimento
Educacional Especializado - AEE ndo foi encontrado Convengdo Coletiva especifica, sendo
necessario a realizagdo de pesquisa de mercado.

DOS LOCAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

ORGAO|UASG |UNIDADE Enderego

IFTO

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_siste...

Reitoria

Av. Teotonio Segurado, Lote 08, Conjunto 01, Quadra 202, ACSU-SE 20, Plano Diretor Sul,
Palmas-TO - CEP: 77.020-450. TEL: (63)-3229-2200/2257

Araguaina

Rua Paraguai, n° 01, Quadra 56, CEP N° 77.827-050, Setor Simba, Araguaina-TO. TEL: (63)3414-
0446.

158131 ||Paraiso

Dt Agroindustrial, Br 153,Km 480, s/n°, Vila Santana, CEP N° 77.600-000, CX. PST 151, Paraiso
do Tocantins. TEL (63) 3361-0310/0300

Porto Nacional

Avenida Tocantinia, SN, Jardim América, Porto Nacional CEP N° 77.500-000, CX. PST 34 , Porto
(Nacional-TO. TEL N° 3363-9700/9704

Dianopolis

Rodovia TO 040, KM 349, LOTE 01, Loteamento Rio Palmeira, Dianopolis — TO. (fone: 63 -
9992-5276)

Campus Avangado Lagoa

Rua Jodo Maximino de Alencar, n° 728, centro, CEP 77.493-000

Campus Avangado Formoso

Avenida Joaquim Batista de Oliveira, s/n°, CEP 77.470-000.

igrlg;s Avangado P. Avenida das mongubeiras, Setor aeroporto, n° 410, CEP N° 77.710-000.
158337 . Avenida Tiradentes, n° 373 (Fundagdo Magdnica) Setor Campinas, Colinas do Tocantins/TO — CEP
Colinas n°: 77.760-000
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Araguatins Povoado Santa Tereza Km 05, Zona Rural, CEP n°® 77.950-000. TEL: (63)-3474-4800/4806

158336 Palmas Sul, CEP n° 77.021-090 Palmas-TO. TEL n° (63) 3236-4002/4000

Q AE 310 Sul, Avenida NS 10 Esquina com Avenida LO 05, s/n°, Final da Rua 02, Plano Diretor

Gurupi N° (63) 3311-5400/5410

Alameda Madri Esquina com a Rua Saragoga, n° 545, Jardim Sevilha, CEP N° 77.410-470. TEL.

IV. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DOS MEMORIAIS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

O levantamento para a estimativa das demandas foi embasada em informacgGes repassadas
por cada campus do IFTO, as quais constam anexas aos autos.

UNIFORMES

Para dimensionamento do uniforme a ser utilizado na prestagdo dos servigos foram levados
em consideragdo os pardmetros adotados no contrato anterior, celebrado entre o IFTO e a
empresa FENIX ASSESSORIA, com alguns ajustes necessarios.

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, conforme anexo | deste Estudo Preliminar.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser
substituido, sempre que necessario, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds
comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢gdes minimas de
apresentagao;

No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

Os uniformes deverdo caracterizar-se por serem confortaveis, duraveis, confeccionados com
material de boa qualidade, com acabamento perfeito, design formal e ajuste adequado ao
profissional;

Os tecidos deverdo apresentar boa durabilidade e mobilidade, conforto térmico, bom
caimento, resisténcia a lavagem e esforgos, tudo conforme as normas técnicas aplicaveis;

A logomarca da empresa devera ser visivel, discreta e confeccionada/estampada por
processo que garanta durabilidade, devendo ser privilegiado o bordado;

Todas as costuras deverdo ser feitas na fabrica, ficando vedados aos usuarios e a empresa os
ajustes manuais e/ou artesanais;

Caso haja substituicdo de profissional, a empresa fornecera conjunto completo de uniforme
para o novo profissional, conforme definido neste Termo, sem 6nus para a contratante;

N&o repassar aos funcionarios, em hipdtese alguma, os custos de qualquer dos uniformes e
equipamentos de protec¢do individual, salvo aquelas estabelecidas nas respectivas
convengdes coletivas;

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

V. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A SE
CONTRATAR

E pratica comum do mercado a contratacdo de servigos de apoio administrativo por meio de
empresa especializada na gestdo de mao de obra para prestagdo de servigos terceirizados e,
em uma rapida analise no site Painel de Precos foi possivel encontrar diversos resultados de
outros drgaos procedendo desta mesma forma, dentre os quais se cita:

a) PREGAO ELETRONICO N2 01/2020 (UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL);
b) PREGAO ELETRONICO SRP N2 6/2020 (UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA);
¢) PREGAO ELETRONICO N2 09/2020 (POLICIA FEDERAL);

d) PREGAO ELETRONICO SRP N2 10/2020 (CENTRAL DE COMPRAS).

Observados os preceitos legais, as disposicoes em convengdes coletivas bem como a pratica
do mercado, a carga horéria solicitada visara adequar, da melhor forma, o usualmente
praticado a demanda da Instituicdo.

Sendo a terceirizagdo de mao-de-obra pratica habitual do mercado, tanto no setor publico
qguanto no setor privado, ndo se encontra maiores dbices na contratagdo desse tipo de
solugdo, sobretudo porque na ultima licitagdo promovida pelo IFTO para contratagdo deste
mesmo servigo (PE SRP 24/2015), muitas empresas participaram do certame, demonstrando
gue ha interesse e disponibilidade do mercado em realizar tal contratagdo.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_siste...
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Cabe ressaltar que os servigos com dedicagdo de mao de obra exclusiva sdo reajustados
anualmente através de repactuagdo do Termo de Contrato, conforme a divulgagdo de nova
convencgido/acordo/dissidio coletivo.

VI. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Os valores estimados da contratacdo serdo extraidos das planilhas de precgo realizadas pela
Administragdo, com base nos custos retirados das respectivas convengdes coletivas.

VII. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo a ser contratada é o servico de apoio administrativo. Para que a contratagdo
produza os resultados pretendidos pela Administragdo, as atividades bdsicas a serem
executadas sdo as seguintes:

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS POR MAO DE OBRA

POSTOS DE
SERVICO

DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM
EXECUTADOS

OBSERVACOES IMPORTANTES

Auxiliar de
Servigos Gerais

- Carga e descarga de materiais, equipamentos e
insumos;

- Recolher entulhos e descarta-los;

- Auxiliar nos servigos de limpeza, onde ha
necessidade de esforco fisico na movimentagao
de mobiliarios e equipamentos;

- Auxiliar nos servigos de manutengdo, onde ha
necessidade de esforgo fisico no carregamento
de materiais, equipamentos ¢ etc;

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario;

Auxiliar
Administrativo

- Executam servigos de apoio nas areas de
recursos humanos, administragdo, finangas e
logistica;

- atendem fornecedores ¢ clientes, fornecendo e
recebendo informagdes sobre produtos e
servigos; tratam de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos.

- realizam procedimentos administrativos
simples, tais como inscri¢des, matricula, dentre
outros;

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

Jardineiro

- Servigo diario de irrigacdo, quando necessario;
- Servigo de limpeza do jardim, podas, topiarias,
de gramas e plantas ornamentais;

- Zelar pela limpeza do jardim coletando lixo e
papéis;

- Efetuar periodicamente o corte da grama;

- Cuidar da conservagdo e limpeza das
folhagens;

- Podar constantemente as arvores em redor do
prédio;

- Efetuar limpeza das lajotas em redor do prédio;
- Efetuar limpeza dos sumidouros de agua;

- Efetuar limpeza de piscina, quando necessario;
- Efetuar limpeza de reservatorio de agua
potavel;

- Ajudar no servigo interno, quando necessario;
e

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_siste...
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Oficial de ATENDER O PLANO DE MANUTENCAO
Manutenc¢ao

Predial

Auxiliar nos

Servigos de ORGANIZAR O TRABALHO

Alimentacio - - Servir servir café, cha, dgua e sucos

Copeira (diariamente e quando solicitado em eventos)

- Servir bandeja e pratos (quando solicitado em
eventos da

- Organizar estrutura de apoio (mesas, carrinhos
de servir café),

- Montar a mesa, forrar bandejas; Repor o
material de apoio (copos, garrafas térmicas);

- Repor bebidas em geral;

- Decorar a mesa;

- Verificar material de trabalho (utensilios e
equipamentos);

- Requisitar a empresa contratada utensilios,
equipamentos e produtos de limpeza que esteja
especificados neste termo de referéncia;

- Verificar estoque de aguas e alimentos e
solicitar ao fiscal do contrato sua reposi¢ao;

- Controle do estoque de café, cha, agtcar e
copos, utilizados no servigos, a serem oferecidos
pela contratante.

- Anotar a quantidade de café, cha e sucos feitos
por dia;

- Verificar cumprimento das normas sanitarias;
Verificar seguranga do local de trabalho;

- Repor os copos de plastico para agua
fornecidos pela contratante e nos locais que essa
indicar

PREPARAR ALIMENTOS E BEBIDAS

- Descongelar alimentos; Cortar frutas; Preparar
sanduiches; Preparar frutas; Aquecer a comida
(considerando que ndo ¢ atribuigdo do copeiro
observar o tempo de cozimento dos alimentos,
este item refere-se a alimentos prontos, que ja
tem um tempo de preparo pré-definido, tendo
apenas que coloca-los no microondas ou forno
elétrico); Prepara o café, cha e sucos com e sem
aglicar;

HIGIENIZAR UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS

- Lavar utensilios; Secar a louga; Limpar
equipamentos de refrigeragao;

- Limpar equipamentos em geral; Limpar
bancadas, mesa e pias; Separar o lixo;

-Destinar o lixo;

Limpar o chdo(copa)

- A partir das 08:00 deverdo estar disponiveis
café e cha fresco, com e sem aglicar, e copos de
4gua nos locais indicados pela
CONTRATANTE.

- No gabinete e salas de autoridades, a agua, o
café e o cha serdo servidos em jarras de vidro
e/ou inox e garrafas térmicas, utilizando-se de
carrinho com rodas para conduzir o material.

- Deverdo ser disponibilizados tagas de vidro ou
meio cristal propria e xicaras de louga. Sendo a
agua reposta quantas vezes for necessario, de
forma a permanecer sempre a disposi¢do dos
usuarios. A freqiiéncia desse servigo sera
definido posteriormente pela CONTRATANTE.
- Para o gabinete ¢ salas de autoridades poderdo
ser solicitados café, cha ou suco durante
reunides. Esses devem ser servidos na forma
descrita no item anterior.

- Nas demais salas, suco, café e o cha serdao
servidos em jarras de vidro e/ou inox e garrafas
térmicas, utilizando-se de carrinho com rodas
para conduzir o material. Deverdo ser
disponibilizados copos de plasticos descartaveis
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fornecidos pela CONTRATANTE.

- Nas salas, em que ndo seja possivel o uso de
carrinho, o copeiro (a) devera utilizar bandeja
para levar o café em garrafa térmica e os copos
de plasticos descartaveis.

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

Motorista

- Checar indicagdes dos instrumentos do painel,
sistema de arrefecimento, combustivel, ajustar
bancos e retrovisores, detectar problemas
mecanicos, identificar sinais sonoros, luminosos
e visuais, buscar local seguro em caso de perigo;
- Conduzir veiculo com problemas mecanicos
com autorizagdo superior;

- Observar as normas de seguranga, dire¢do
defensiva e primeiro socorros, legislagdo vigente
de normas de transito;

- Cumprir ordem de servigo;

- Devolver objetos esquecidos no interior do
veiculo;

- Elaborar itinerérios, consultar guias e mapas;

- Colocar e retirar objetos dos passageiros no
compartimento de bagagem, acondicionar carga
no veiculo e verificar condigdes fisicas da carga;
- Identificar avarias no veiculo;

- Abastecer veiculo;

- Limpar parte interna e externa do veiculo;

- Conferir equipamentos obrigatérios do veiculo;
- Acompanhar prazos ou quilometragem para
revisdes Periddicas;

- Preencher relatorios de controle;

- Afixar no veiculo autorizagdes legais para
exercicio da Funcéo;

- Relatar ocorréncias durante a realiza¢ao do
trabalho;

- Acionar empresa seguradora ;

- Notificar autoridades em casos de emergéncias
e situacdes especiais;

- Informar aos responsaveis sobre problemas
mecanicos no veiculo;

- Solicitar socorro mecanico;

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

Padeiro

- Planejam a produg@o e preparam massas de
pdo, macarrdo e similares.

- Fazem paes, bolachas e biscoitos e fabricam
macarrdo. Elaboram caldas de sorvete e
produzem compotas.

- Confeitam doces, preparam recheios e
confeccionam salgados.

- Redigem documentos tais como requisi¢ao de
materiais registros de saida de materiais e
relatorios de produgao.

- Trabalham em conformidade a normas e
procedimentos técnicos e de qualidade,
seguranca, higiene, satide e preservagido
ambiental.

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagao de
substituto para o referido periodo.

Recepcionista em
geral

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist...

- Consultar lista de profissionais e departamento
do orgdo, ramais internos e telefones externos e
Interagir com os outros departamentos e/ou
unidades;

- Manter atualizada a agenda das atividades
internas e externas das unidades administrativas
do IFTO, contemplando lista de telefones,
ramais, endereco eletronico e endereco dos
principais contatos internos e externos;

- Notificar a seguranga sobre a presenca de
pessoas estranhas;

- Controlar a entrada e saida de equipamento dos
visitantes;

- Entregar o crachd de visitante na entrada;
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- Agendar reunides no auditério e outros
departamentos;

- Encaminhar os visitantes para os diversos
setores;

- Cadastrar visitantes e fornecedores;

- Anotar telefonemas e recados;

- Transmitir recados;

- Responder a chamadas telefonicas;

- Atender o publico com informagdes precisas;
- Transferir ligagdes para ramais e apartamentos
solicitados;

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

Recepcionista
especializada em
Libras

- Recepcionar em setores de atendimento a
alunos surdos;

- Dar suporte aos setores de inclusdo, biblioteca,
assisténcia estudantil, Registros Escolares e
outros de apoio ao ensino;

- Consultar lista de profissionais e departamento
do 6rgdo, ramais internos e telefones externos e
Interagir com os outros departamentos e/ou
unidades;

- Manter atualizada a agenda das atividades
internas e externas das unidades administrativas
do IFTO, contemplando lista de telefones,
ramais, endereco eletronico e enderego dos
principais contatos internos e externos;

- Notificar a seguranga sobre a presenga de
pessoas estranhas;

- Controlar a entrada e saida de equipamento dos
visitantes;

- Entregar o cracha de visitante na entrada;

- Agendar reunides no auditdrio e outros
departamentos;

- Encaminhar os visitantes para os diversos
setores;

- Cadastrar visitantes e fornecedores;

- Anotar telefonemas e recados;

- Transmitir recados;

- Responder a chamadas telefonicas;

- Atender o publico com informagdes precisas;
- Transferir ligagdes para ramais;

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

Trabalhador
Agropecudrio em
Geral

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist...

- Auxiliar na ordenha manual/mecanica de
matrizes;

- Limpeza do estabulo (sala de ordenha + sala de
espera);

- Prender e apartar o rebanho em lactagdo;

- Arragoamento do rebanho em lactagdo
(matrizes + bezerros);

- Limpeza e desinfec¢do das UEPs;

- Auxilio na identificagdo de “cio” e
acompanhamento de cobertura e diagnostico de
gestagdo de matrizes e cachagos;

- Arragoamento de todos os animais
(suinocultura);

- Vistoria e auxilio na aplicagdo de
medicamentos em todo o plantel da
suinocultura;

- Formagao de compostagem;

- Arragoamento das aves, coleta, lavagem e
classificacdo dos ovos coletados de aves
poedeiras, criadas no sistema de gaiolas e
galpdes com ninhos;

- Limpeza, desinfecgdo e organizagdo de
materiais e equipamentos em aviarios;

- Servigo de irrigagdo, utilizando o sistema de
micro-aspersdo, aspersdo convencional;

- Limpeza de bebedouros das aves criadas no
sistema de gaiola, galpdo e parque;

- Auxiliar no fornecimento de forragens verde,
medicacdo dos animais doentes, auxilio nas
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coberturas,

preparo dos ninhos e acompanhamento nas
gestagOes das matrizes;

- Auxilio na atividade de Inseminag@o Artificial;
- Limpeza de sala de aula de UEP’s;

- Lavagem e desinfec¢do de sementeiras;

- Preparo de substrato;

- Semeio de hortaligas;

- Eliminagdo das ervas e desbaste em culturas de
ciclo curto, médio e longo;

- Pulverizac@o com fungicidas e inseticidas
sistémicos em sementeira;

- Transplantio de mudas culturas de ciclo curto e
longo;

- Pulverizag@o com fungicidas e inseticidas;

- Pulverizag@o das aves poedeiras, gaiolas, telas
de galpdes de postura;

- Pulverizag@o das gaiolas, coelhos e galpdes;

- Auxilio na coleta de sémen dos cachagos;

- Auxilio no abate de animais;

- Pulverizagao das instalagdes do rebanho
leiteiro;

- Manter limpa com rogo e capina area das
instalacdes;

- Irrigagdo por aspersao convencional nos meses
de seca;

- Limpeza de equipamento, ferramentas e outros
materiais apicolas

- Revolvimentos de cama de aves;

- Pulverizagdo de aves, casinha do parque,
ninhos e equipamentos em geral;

- Colheita de frutiferas;

- Confecgdo e adubagio;

- Tratos culturais em culturas implantadas nos
setores de produgao;

- Mineralizacdo e vistoria do rebanho bovino;

- Pulverizag@o das fezes das aves poedeiras;

- Aplicagdo de vitaminas e antibioticos feitas na
agua para animais;

- Limpeza e desinfec¢do do galpdo de
cunicultura e pulverizagdo das fezes;

- Irrigagdo com sistema de aspersdo
convencional, quando necessario;

- Colheita de frutas, verduras ¢ hortalicas
quando necessario;

- Pulverizacdo com herbicidas;

- Realizar servigos de capina e rogada em areas
de pastagens e outros locais determinados pela
administragdo;

- Auxilio na inseminagdo artificial em animais
de pequeno, médio e grande porte;

- Realizar tratamento fitossanitario de plantas;

- Montagem de equipamentos: comedouros,
bebedouros, campanulas, gaiolas e ferramentas
em geral.

- Conserto de cercas porteiras e outras
instalagdes de facil manejo e pouca
complexidade.

- Retirada de fezes, esterco e outros excrementos
para realizagdo de compostagem;

- Servico de trituragdo, mistura e ensacamento
de cereais, ragdo e outros que se fizerem
necessario na fabrica de racdo;

- Servico de lavagem, selecdo e classificagdo de
hortifrutigranjeiros;

- Servico de caiagdo em guias, setores e outros
locais indicados pela administragéo;

- Aplicagdo de medicamentos de uso interno e
externo em animais de médio, pequeno e grande
porte quando necessario;

- Pesagem e embarque dos animais
comercializados;

- Vistoria e controle de infestagdes de cupins.

- Realizar operagdo de carga e descarga, quando
necessario;

- Operar motosserra quando necessario;(A
empresa devera realizar o treinamento

necessario para o operador de motosserra e
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providenciar as respectivas licengas/registros do
equipamento).

- Outros servigos de mesma natureza grau e
complexidade que se fizerem necessarios, ndo
especificados anteriormente.

Trabalhador de
Pecudria
Polivalente

Cozinheiro

- Arear todos os aluminios;

- Limpar os freezeres;

- Acondicionar e jogar lixo fora; (em local
indicado pela contratante);

- Limpar 4area destinada ao depdsito de lixo;

- Lavar os recipientes utilizados como lixeiras;

- Proceder a lavagem dos bandejoes, copos,
talheres e maquinas, usando material de limpeza
adequado;

- Limpar area descoberta;

- Abastecer e reabastecer balcdo; -Disponibilizar
as bandejas e talheres antes das refeigdes; (local
indicado pela contratante);

- Retirar e repor carne em frezeres e camaras
frias;

- Transpor todo e qualquer material requisitado
no almoxarifado;

- Verificar os botijoes de gas, fogdes e todas as
trancas quando da saida;

- Realizar cortes de carnes;

- Processamento de leite e derivados;

- Processamento de vegetais e derivados;

- Processamento de carnes e derivados;

- Outros servigos de mesma natureza grau e
complexidade que se fizerem necessarios, ndo
especificados anteriormente.

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagao de
substituto para o referido periodo.

Auxiliar nos
Servigos de
Alimentacao -
Auxiliar de
Cozinha

Arear todos os aluminios;

- Limpar os freezeres;

- Acondicionar e jogar lixo fora; (em local
indicado pela contratante);

- Limpar area destinada ao depdsito de lixo;

- Lavar os recipientes utilizados como lixeiras;

- Proceder a lavagem dos bandejdes, copos,
talheres e maquinas, usando material de limpeza
adequado;

- Limpar area descoberta; Abastecer e
reabastecer balcao; -Disponibilizar as bandejas e
talheres antes das refei¢des; (local indicado pela
contratante);

- Retirar e repor carne em freezeres e cdmaras
frias;

- Transpor todo e qualquer material requisitado
no almoxarifado;

- Verificar os botijoes de gas, fogdes e todas as
trancas quando da saida;

- Realizar cortes de carnes;

- Auxiliar no processamento de leite e
derivados;

- Auxiliar no processamento de vegetais e
derivados;

- Auxiliar no processamento de carnes e
derivados;

- Organizar e realizar a distribuigdo

de alimentos;

- Colaborar nas demais atividades sempre que se
fizer necessario.

- Realizar outras atividades ndo mencionadas
anteriormente de mesmo grau, natureza e
complexidade que se fizerem necessario.

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagao de
substituto para o referido periodo.

Agougueiro

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist...

- Realizar abate de suinos, caprinos, ovinos,
bovinos ¢ aves;
- Fazer limpeza da carne para comercializagdo,

assim como cortes comerciais € desossa;

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagao de

substituto para o referido periodo.
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- Examinar pegas, verificando qualidade e
quantidade recebidas e enviadas, para consumo
ou comercializagao;

- Armazenar carnes devidamente de maneira que
evite a deterioragao;

- Manter os utensilios e local de trabalho em
ordem, limpos e sanificados.

- Realizar outras atividades de mesma natureza,
grau e complexidade que se fizerem necessario.

Tratorista

- Executar manutengdes preventiva de maquinas
e implementos agricolas, limpando, auxiliando
no reparo de pegas, componentes €
equipamentos.

- Realizar servigos de operagdes agricolas com
maquinas e implementos em servigo de campo,
preparando solo, plantio e demais tratos
culturais.

- Os trabalhos descritos deverdo seguir normas
de seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao
meio ambiente.

- Realizar outras atividades de mesma natureza,
grau e complexidade que se fizerem necessario.

Porteiro de
Edificios

- Atender o publico interno e externo; direcionar
e orientar o publico, obedecendo as normas
internas do local de trabalho; controlar a
entrada e a saida de pessoas (empregados e
visitantes);

- controlar a entrada e a saida de veiculos, de
materiais e de equipamentos; operar
equipamentos de comunicacdo (radio, telefone,
etc) e de seguranca (alarme, cameras de video,
etc);

- digitar relatorios, quando o setor for
informatizado;

- elaborar relatorio diario de ocorréncia em livro
proprio de maneira clara e objetiva; acionar as
autoridades policiais quando necessario; zelar
pela ordem e disciplina do seu local de trabalho;
- garantir a seguranga patrimonial; receber,
discriminar, protocolar e distribuir
correspondéncias, documentos, pequenos
volumes e encomendas;

- prevenir a ocorréncia de incéndios; receber e
transmitir recados, registrando as informagoes;
zelar pela conservagdo e limpeza de
equipamentos usados em seu trabalho;

- Realizar outras atividades de mesma natureza,
grau e complexidade que se fizerem necessario.

Operador de
Maquina
Copiadora

- Operar maquinas fotocopiadoras, aparelhos de
fax e maquina digitalizadora da contratante ou
de terceiros(equipamentos locados pela
contratante);

- Fotocopiar os documentos encaminhados para
o setor de Reprografia, observando todos os
recursos e cuidados necessarios para o manuseio
da maquina fotocopiadora;

- Digitalizar os documentos encaminhados para
o Setor de Reprografia, salvado-os em meio
proprio conforme solicitacdo;

- Instruir os servidores que necessitem utilizar as
maquinas do Setor de Reprografia sempre que
trata-se de operagdes envolvendo documentos
sigilosos;

- Realizar servigos de encadernagéo e
apostilamento;

Tradutor ¢
Intérprete de
Libras

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist...

- traduzir e interpretar a Lingua Brasileira de
Sinais — Libras, em sua modalidade sinalizada,
para a Lingua Portuguesa, na modalidade oral e
escrita, e vice-versa, em sala de aula ou em
outras atividades escolares/académicas,
intermediando a comunicagdo entre os
estudantes surdos e ouvintes, incluindo
professores, estudantes, técnicos administravos,

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagio de
substituto para o referido periodo.
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funcionarios terceirizados e o publico externo
em geral;

- pesquisar e estudar conceitos académicos, em
parceria com o professor da sala de aula, que
favore¢cam a compreensdo em Libras para os
estudantes surdos;

- acompanhar estudantes em visitas técnicas,
congressos, semindrios, e similares inerentes as
atividades do curso;

- participar de formag@o ou reunides
pedagbgicas quando solicitado;

- cumprir o horario que lhe for determinado pelo
IFTO, nos turnos de funcionamento do campus
de lotacdo, e executar com zelo, presteza,
eficiéncia e probidade as tarefas que lhe forem
confiadas;

- exercer com pontualidade e assiduidade as
atividades que visem a aprendizagem, a
producio do conhecimento, a ampliagdo e a
transmissdo do saber e da cultura;

- observar e cumprir as normas legais e
regulamentares do IFTO; I - ser leal a
instituicdo, zelar pela economia do material e a
conservagdo do patrimonio publico, manter
conduta compativel com a moralidade
administrava e cumprir as ordens superiores,
exceto quando manifestamente ilegais;

- atender com presteza.

Profissional

atendimento ao
estudante com
Autismo

especializado em

- Acompanhar o desenvolvimento, colaborando
com o aprendizado e a realizag@o das atividades
curriculares dos estudantes com Autismo;

- Identificar, elaborar, produzir e organizar
servigos, recursos pedagogicos, de
acessibilidade e estratégias considerando as
necessidades especificas dos estudantes com
Autismo;

- Elaborar e executar plano de atendimento
educacional especializado ao estudante com
Autismo, avaliando a funcionalidade e a
aplicabilidade dos recursos pedagogicos e de
acessibilidade;

- Organizar o tipo e o numero de atendimentos
aos estudantes na sala de recursos
multifuncional;

- Acompanhar a funcionalidade e a
aplicabilidade dos recursos pedagogicos e de
acessibilidade na sala de aula comum do ensino
regular, bem como em outros ambientes da
escola;

- Atuar em parceria com o docente, a familia e a
gestao institucional com vistas ao melhor apoio
a0 estudante com Autismo;

- Participar das reunides de colegiado,
Conselhos de Classe e outros eventos que sejam
solicitados pela Administragdo.

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagdo de
substituto para o referido periodo.

Profissional

Atendimento
Educacional
Especializado -
AEE

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist...

especializado em

- Acompanhar o desenvolvimento de estudantes
com deficiéncia, os com transtornos globais do
desenvolvimento e os com altas
habilidades/superdotacdo;

- Identificar, elaborar, produzir e organizar
servigos, recursos pedagogicos, de
acessibilidade e estratégias considerando as

- O respectivo profissional gozara férias
por ocasido do recesso escolar, acarretando
assim, a desnecessidade de contratagdo de
substituto para o referido periodo.
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necessidades especificas dos estudantes publico-
alvo da educag@o especial;

- Elaborar e executar plano de atendimento
educacional especializado, avaliando a
funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos
pedagogicos e de acessibilidade;

- Organizar o tipo e o numero de atendimentos
ao0s alunos na sala de recursos multifuncional;

- Acompanhar a funcionalidade e a
aplicabilidade dos recursos pedagogicos e de
acessibilidade na sala de aula comum do ensino
regular, bem como em outros ambientes da
escola;

- Estabelecer parcerias com as areas
intersetoriais na elaborag@o de estratégias e na
disponibilizagdo de recursos de acessibilidade;
- Orientar professores e familias sobre os
recursos pedagogicos e de acessibilidade
utilizados pelo estudante;

- Ensinar e usar recursos de Tecnologia
Assistiva;

- Estabelecer articulagdo com os professores da
sala de aula comum, visando a disponibiliza¢ao
dos servigos, dos recursos pedagogicos e de
acessibilidade e das estratégias que promovem a
participacdo dos alunos nas atividades escolares.

- Promover atividades e espacos de participagdo
da familia e a interface com os servicos setoriais
da satude, da assisténcia social, entre outros.

- Participar das reunides de colegiado,
Conselhos de Classe e outros eventos que sejam
solicitados pela Administragdo.

PLANO DE MANUTENGAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

CARACTERISTICAS: Propriedades de natureza urbana e rural contendo prédios administrativos,
pedagdgicos, laboratorios, salas de aulas e outros.

a) Instalagdes elétricas compreendendo quadro de medigdo, quadro geral de baixa tensdo, quadro de
barramento, disjuntores, alimentadores e subalimentadores, iluminagdo interna, externa e de
emergéncia, quadros de distribui¢do, condutores, eletrodutos, canaletas, caixas de passagem, malha
de aterramento, interruptores, tomadas, luminarias, lampadas, reatores e demais acessorios;
b)Subestagdes abrigada de energia elétrica e chaves seccionadoras de alimentagdo principal de
prédios;

c) Instalagdes telefonicas compreendendo redes secunddrias e tercidrias, quadros e distribuidores
gerais, cabos, fiagdes, tomadas, blocos e demais acessorios;

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist...

Descricdo  ||d) Instalagdes 16gicas compreendendo rede l6gica com racks, cabos, tomadas e demais acessorios.

basica dos | 1.3 Instalagdes hidraulicas, sanitarias e pluviais:

imoveis a) Instalagdes hidraulicas, sanitérias e pluviais em geral para todo o imével, compreendendo redes de
distribui¢@o de agua, redes de esgoto e agua pluvial, aparelhos sanitarios, registros, lougas, pias,
metais e acessorios, valvulas de descarga, caixas de inspeg¢do, caixas de gordura, ralos, etc.
1.4 Instalages civis:
a) Prédio compreendendo fachadas com revestimento em marmore, esquadrias de aluminio, portas de
vidro, portas de enrolar, portas de madeira, janelas, vidros, persianas, divisorias compostas de painel
cego, vidros, portas e acessorios, impermeabilizagdes, alvenarias, revestimentos em azulejos,
comunicag¢do visual, pisos internos e externos, pinturas, forros, platibandas, grades metalicas,
ferragens e demais acessorios.
O Plano de Manutencgao Preditiva, Preventiva e Corretiva sera executado em cada unidade
administrativa, observadas as caracteristicas dos locais, conforme descrito abaixo.

Descricdo

de Postos de|[PROCEDIMENTOS E ROTINAS DE MANUTENCAO

Servigo

Oficial de

Manutengdo |1. Objetivo

Predial 2. Execugdo dos Servicos

3. Periodicidade

1. OBJETIVO

Estabelecer as diretrizes gerais para a execugdo de servigos de conservagdo e manutengdo de um
conjunto de edificagdes do IFTO.

2. EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos de conservagdo e manutencdo correspondem as atividades de inspegdo, limpeza e reparos
dos componentes e sistemas da edificacdo e serdo executados em obediéncia a um Plano ou
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Programa de Manuteng¢ao, baseado em rotinas e procedimentos periodicamente aplicados nos
componentes da edificacdo.

Serdo adotados os seguintes procedimentos e rotinas de servigos:

2.1 Arquitetura e Elementos de Urbanismo

2.1.1 Arquitetura

Todos os componentes da edificagdo deverdo ser periodicamente limpos, de conformidade com as
especificagdes e periodicidade estabelecidas no Plano de Manutengdo. Os servigos de conservagio
em arquitetura normalmente restringem-se a substitui¢do de elementos quebrados ou deteriorados.
Esta substituicdo deve ser feita apds a remogao do elemento falho e da reconstitui¢@o original, se
assim for o caso, de sua base de apoio, adotando-se, entdo, 0 mesmo processo construtivo descrito
nas Praticas de Construgdo correspondentes. Conforme o caso, sera necessaria a substitui¢do de toda
uma area ao redor do elemento danificado, de modo que, na reconstitui¢do do componente, ndo
sejam notadas areas diferenciadas, manchadas ou de aspecto diferente, bem como seja garantido o
mesmo desempenho do conjunto.

Se a deterioracdo do elemento for derivada de causas ou defeitos de base, devera esta também ser
substituida. Outras causas decorrentes de sistemas danificados de areas técnicas diversas, como
hidraulica, elétrica e outras, deverfo ser verificadas e sanadas antes da corregdo da arquitetura. As
ocorréncias mais comuns s3o as seguintes:

a) Alvenarias

Deve-se descascar ou retirar o revestimento de todo o componente, deixando & mostra a trinca,
rachadura ou area deteriorada. Procede-se, entdo, ao seu alargamento e verificagdo da causa para sua
corre¢do. Apoés a corregdo, devera ser feito preenchimento com argamassa de cimento e areia no
traco volumétrico 1:3, até obter-se um nivelamento perfeito da superficie. Posteriormente sera
aplicado o revestimento para refazer o acabamento de todo o componente original, atentando-se para
a ndo formagao de areas de aspecto e desempenho diferentes.

b) Pinturas

Na constata¢@o de falhas ou manchas, ou mesmo em caso de conservagdo preventiva de qualquer
pintura de componente da edificacdo, deve-se realizar o lichamento completo da area ou componente
afetado, tratamento da base ou da causa do aparecimento das manchas ou falhas, quando houver.
Posteriormente, procede-se a recomposicao total da pintura nas mesmas caracteristicas da original,
ou com novas caracteristicas se assim for determinado.

c) Revestimento de Pisos

Se placas ou pegas do revestimento se destacarem, devera ser retirado o revestimento de toda a area
em volta e verificar a existéncia ou ndo de problemas na estrutura do piso. Se houver problemas de
dilatagdo excessiva, recomenda-se a substitui¢do de todo o piso por elementos mais flexiveis. Se nao,
procede-se a recomposigdo do piso adotando-se 0 mesmo processo construtivo descrito nas Praticas
de Construgdo correspondentes.

d) Coberturas

A recomposicdo de elementos da cobertura deve ser feita sempre que forem observados vazamentos
ou telhas quebradas. Deve-se seguir sempre os manuais do fabricante, e nunca fazer a inspegdo ou
troca de elementos com as telhas molhadas.

e) Impermeabiliza¢des

As impermeabiliza¢des de coberturas devem ser refeitas periodicamente de acordo com as
recomendacdes do fabricante. Recomenda-se a retirada de todo o revestimento, limpeza da area a ser
tratada, verificagdo dos caimentos, das argamassas da base e das furagdes, e refazimento completo da
impermeabilizagdo. Onde for possivel, podera ser substituida por cobertura de telhado.

2.1.2 Interiores e Comunicagao Visual

Os servigos de manutengdo de equipamentos e ndo se apresentar em boas condigdes. As placas
danificadas deverdo ser parcial ou totalmente restauradas, adotando-se os processos construtivos
descritos nas Praticas de Construgdo.

b) Pavimentos em Blocos de Concreto

A inspegdo periodica da superficie devera delimitar os pontos e areas com afundamentos. Nestes
locais sera

realizada a remogao dos blocos, a reconstrugédo da camada de base e a recolocagdo dos blocos que
ndo estiverem danificados, de conformidade com os procedimentos mencionados nas Praticas de
Construcao.

c) Pavimentos em Paralelepipedos

A inspecdo periodica da superficie devera delimitar os pontos e areas com afundamentos. Nestes
locais, sera realizada a remogdo dos paralelepipedos e a reconstitui¢do da camada de base, seguida da
reposicdo das pecas removidas e o rejuntamento. Mesmo em 4reas ou pontos sem afundamentos, o
rejuntamento devera ser refeito sempre que necessario. Os servigos deverdo ser executados de
conformidade com os procedimentos indicados nas Praticas de Construg@o.

2.2 Fundag¢des ¢ Estruturas

2.2.1 Estruturas Metalicas

a) Pontos de Corrosdo

Sera realizada a limpeza da area afetada, que podera ser manual, através de escovas de ago, ou
mecanica, através de esmeril ou jateamento com areia ou grimalha. Apés a limpeza devera ser
medida a espessura da chapa na regido afetada para avaliagdo das condigdes de seguranga e da
necessidade de reforgo da

estrutura. A recomposicdo da pintura, através de procedimento andlogo ao da aplicagdo original e
recomendacdes dos fabricantes, serd executada apds a avaliagdo e eventual reforgo estrutural.

b) Parafusos Frouxos

A existéncia de parafusos frouxos indicam uma estrutura com movimentagdo atipica, ndo prevista no
projeto.

De inicio, os parafusos deverdo ser novamente apertados. O afrouxamento constante de um mesmo
parafuso justifica uma aplicagdes de interiores e comunicagdo visual restringem-se a inspecao,
limpeza e restauragdo ou substituicdo dos elementos deteriorados.

2.2.2 Estruturas de Concreto

a) Fissuras

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist... 18/42
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A existéncia de fissuras pode indicar problemas na estrutura da edificagdo, devendo ser
caracterizadas quanto ao tipo e localizacdo. A andlise das caracteristicas e aspecto das fissuras
permite relaciona-las com as provaveis causas geradoras: b Tragdo - perpendiculares a dire¢ao do
esforgo atuante e abrangendo toda a secdo transversal da pega; b Compressao - paralelas a diregdo do
esforgo atuante;

b) Cisalhamento -

inclinadas na diregdo paralela as bielas de compressao e geralmente localizadas proximas aos apoios;
b Flexdo - perpendiculares ao eixo da estrutura e situando-se na regido tracionada do elemento
estrutural; b Retra¢do - geralmente perpendiculares aos eixos dos elementos estruturais; b Torgao -
inclinadas como as fissuras de cisalhamento, porém com dire¢do dependendo do sentido da torgdo; b
Recalques - inclinadas como fissuras de cisalhamento.Um parecer técnico, de preferéncia elaborado
pelo autor do projeto, sera importante na definicdo das causas geradoras, bem como na determinagio
da terapia da estrutura a ser

adotada. Selantes elasticos, rigidos, ou mesmo um refor¢o poderdo ser propostos.

b) Pontos de Corrosdo nas Armaduras. A corrosdo estd diretamente associada a seguranga da
estrutura pois reduz a secdo transversal das armaduras. As possiveis causas sdo: b pequeno
cobrimento das armaduras; b infiltragdes diversas. As

terapias podem ser subdivididas em 2 grupos: Oxida¢do sem comprometimento das armaduras b
remogdo de todo o concreto desagregado; b limpeza da armadura com escova de ago; b recomposi¢io
com argamassa epoxidica. Oxida¢do com comprometimento das armaduras A metodologia serd a
mesma anterior com

substitui¢do do trecho de barra comprometida pela corrosio.

c) Deslocamentos Excessivos

Deslocamentos dos elementos estruturais fora do padrdo normal deverdo ser observados para
verificagdo e acompanhamento adequados. Um parecer técnico, de preferéncia do autor do projeto,
sera importante para determinar a necessidade de instalagdo de instrumentos de medida e avaliacdo
estrutural.

2.2.3 Estruturas de Madeira

a) Ataques de Fungos de Apodrecimento

Deverdo ser observados os cuidados necessarios para evitar o apodrecimento das pegas de madeira
provocado pelo ataque de fungos, que ocorre na conjungdo de condi¢des favoraveis de umidade,
oxigénio livre (ar) e temperatura. Deverao ser removidas as causas da umidade, como as
provenientes de goteiras em telhados, as resultantes do afastamento deficiente de aguas pluviais e as
decorrentes do acumulo e condensagdo de aguas em pontos localizados. Sera dispensada atenc¢do
especial aos elementos estruturais em contato com o solo, verificando-se o estado de conservagio do
trecho situado na chamada “Zona de Afloramento” (de 50 cm abaixo da superficie do terreno até 50
cm acima), onde ocorrem as condigdes favoraveis ao rapido apodrecimento do material. Se for
constatado o apodrecimento de pegas da estrutura, sera executada inicialmente a remogdo do material
deteriorado através de ferramentas manuais ou mecénicas adequadas, mantendo-se as condi¢des de
seguranca da estrutura. A seguir sera efetuada avaliag@o da extensdo dos danos e a necessidade de
reforco ou de substitui¢do das pecas enfraquecidas. De preferéncia, estes procedimentos deverdo ser
realizados com apoio de parecer emitido pelo autor do projeto e/ou de técnico especializado.

b) Ataques de Organismos Xilofagos

Durante as inspegdes periodicas devera ser pesquisada a existéncia de ataque dos elementos
estruturais por cupins, brocas, carunchos ou outros organismos xiloéfagos. Sdo indicios de ataques por
cupins a ocorréncia de som tipico ou “oco”, obtido através da percussdo dos elementos estruturais, a
existéncia de “tineis de

terra” nas proximidades da estrutura ou ainda excrementos ou residuos caracteristicos. A
confirmagdo do ataque podera ser realizada através do puncionamento da peca com estilete ou
formao. Contatado o ataque, deverdo ser providenciadas a eliminagdo dos insetos e a imunizagdo da
madeira com produtos adequados.

Também devera ser avaliada a extensdo dos danos existentes e a necessidade de refor¢o ou
substituicdo das pegas enfraquecidas. De preferéncia, estes procedimentos deverdo ser realizados
com apoio de parecer emitido pelo autor do projeto e/ou de técnico especializado.

c) Dispositivos de Ligagao

Serdo examinados os dispositivos de ligagao, verificando-se a sua integridade e as condigdes gerais
de fixagdo. Em especial, verificar-se-a a existéncia de parafusos frouxos, o que indicam
movimentagdo atipica da estrutura, ndo prevista em projeto. De inicio os parafusos deverdo ser
novamente apertados. O afrouxamento constante de um mesmo parafuso justifica uma avaliagdo e
eventual reforco da estrutura, de preferéncia com orientacdo do autor do projeto e/ou de técnico
especializado.

d) Contraventamentos

Devera ser realizada a inspegdo geral dos contraventamentos da estrutura, verificando-se a sua
integridade e as ligagdes a estrutura principal. Os reparos necessarios serdo realizados sob orientagdo
do autor do projeto e/ou de técnico especializado.

e) Deslocamentos Excessivos

Deslocamentos anormais dos componentes da estrutura deverdo ser identificados e adequadamente
aferidos, utilizando-se eventualmente instrumentos de medida. O acompanhamento e a evolug@o dos
deslocamentos deverdo ser, de preferéncia, realizados com o apoio do autor do projeto e/ou de
técnico especializado.

) Fissuras e Fendas

Devera ser observada a presenga de fissuras e fendas nos elementos estruturais ¢ ainda de eventuais
zonas de esmagamento ou de flambagens localizadas, decorrentes de carregamentos ndo previstos ou
de mau desempenho da estrutura. Eventuais reparos e refor¢os necessarios serdo realizados sob
orientagao do autor

do projeto e/ou de técnico especializado.

g) Falhas na Pintura

As falhas ou manchas na pintura das estruturas deverdo ser recuperadas de conformidade com os
procedimentos originais e recomendagdes dos fabricantes. As causas do aparecimento das falhas e

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist... 19/42



23/09/2021 14:48 SEI/IFTO - 1351189 - Estudo Preliminar

manchas serdo pesquisadas a fim de se evitar a sua reincidéncia.

2.2.4 Fundagodes

Os problemas relacionados com o desempenho das fundagdes das edificagdes normalmente refletem-
se nas suas estruturas. A existéncia de fissuras nas estruturas pode indicar anomalias nas fundagdes.
Um parecer técnico, de preferéncia elaborado pelo autor do projeto e de um consultor especializado
em fundagdes, sera importante na definigdo das causas geradoras das fissuras, bem como na
definicdo das medidas corretivas a serem aplicadas na edificacéo.

Se o problema néo for de facil diagndstico, podera ser necessaria a execugdo de um plano de
instrumentagdo para a perfeita definicdo das suas causas. O plano devera exigir um determinado
prazo de observagdo, realizada através de leituras de instrumentos adequados, até que se verifique a
causa do problema.

Conhecidas as causas do problema, serdo estabelecidos os procedimentos necessarios a solugo das
anomalias, usualmente consistindo de um reforgo das fundagdes e de medidas corretivas das
estruturas da edificagdo. De preferéncia, o reforgo das fundacdes deve ser projetado por um consultor
de fundagdes, com a

experiéncia necessaria para a defini¢do da solu¢do mais adequada as condi¢des especificas da
edificacdo.

Para o reforgo das fundag¢des, usualmente sdo empregadas as seguintes alternativas: b refor¢o com
estacas de reagdo tipo “mega”, cravadas abaixo do bloco da fundagdo através de macaqueamento, em
segmentos pré-moldados; b refor¢co com estacas perfuradas de pequeno didmetro, tipo raiz ou micro-
estacas, com perfuragdo da sapata ou bloco de fundagao e incorporagdo das estacas a um novo bloco
de fundagdo envolvendo a sapata ou bloco existente; b refor¢o com execucdo de injecdo quimica ou
com “colunas” de solo cimento tipo “jet grouting” para melhorar as caracteristicas do terreno de
fundacgao.

2.2.5 Conten¢do de Macigos de Terra

O aparecimento de fissuras, umidade, deslocamentos e rotagdes excessivas em estruturas de
conteng@o de macigos de terra indicam geralmente problemas que devem ser bem caracterizados,
quanto ao tipo de anomalia e sua localizagdo. De preferéncia, o diagndstico e a definicdo de medidas
corretivas deverdo ser

realizados pelo autor do projeto ou consultor especializado. A analise das fissuras e demais
anomalias da estrutura de contengdo do macico devera permitir relaciona-las como suas causas
provaveis, normalmente: b sub-dimensionamento da estrutura; b recalque da estrutura de contengéo
€ empuxos nao previstos no projeto;

b colmatacdo dos componentes do sistema de drenagem; b processo de ruptura do macico; b
descalcamento da fundagdo. Dentre as medidas corretivas usualmente adotadas nas estruturas de
contengdo, podem ser mencionadas: b no caso da inexisténcia dos drenos, a execugdo de uma série de
drenos de PVC, curtos ou

longos, em fungdo das condigdes de drenagem; b no caso de colmatagdo dos drenos, a limpeza dos
drenos existentes e a execucgdo de drenos complementares, se forem necessarios; b no caso de
descalcamento da fundag@o, o reforgo da fundagdo, a fim de estabiliza-la e protege-la contra novas
ocorréncias; b no caso de

erosdes junto ao pé da estrutura de contengdo, a execugdo de um sistema de protegdo adequado,
como enrocamento, revestimento com geotextil e gabides etc.

2.3 Instalagdes Hidraulicas e Sanitarias Os servigos de manutengdo de instalagdes hidraulicas e
sanitarias, de preferéncia, serdo realizados por profissional ou empresa especializada, ou pelo
fabricante do equipamento.

2.3.1 Agua Fria

Reservatorios

- limpeza, lavagem interna e desinfecdo; - inspecéo e reparos do medidor de nivel, torneira de bdia,
extravasor, sistema automatico de funcionamento das bombas, registros de valvulas de pé e de
retengao;

- inspecdo da ventilagdo do ambiente e das aberturas de acesso ; - controle do nivel de agua para
verificagdo de vazamentos; - inspe¢do das tubulagdes imersas na agua.

Bombas Hidraulicas

- inspecdo de gaxetas, manometros, ventilagdo do ambiente; - lubrificacdo de rolamentos, mancais e
outros;

- verificacdo de funcionamento do comando automatico.
Valvulas e Caixas de Descarga

- inspecéo de vazamento;

- regulagens e reparos dos elementos componentes;

- teste de vazamento nas valvulas ou nas caixas de descarga.
Registros, Torneiras e Metais Sanitarios

- inspe¢do de funcionamento;

- reparos de vazamento com troca de guarnigdo, aperto de gaxeta e substitui¢do do material completo.
Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)

- inspecdo de corrosao;

- inspecdo de vazamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugio;

- reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura;

- inspecdo das unides dos tubos x conexdes.

Ralos e Aparelhos Sanitarios

- inspecdo de funcionamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugdo.

Valvulas Reguladoras de Pressdo

- inspecdo de funcionamento;

- reparos necessarios.

Tanques Hidropneumaticos e Acessorios

- verificacdo do estado de conservag@o dos tanques de pressdo;
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- reparos necessarios.

2.3.2 Agua Quente

Bombas Hidraulicas

- inspecdo de gaxetas, manometros, ventilagdo do ambiente;
- lubrificag@o de rolamentos, mancais e outros;

- verificacdo de funcionamento do comando automatico.
Registros, Torneiras ¢ Metais Sanitarios

- inspecdo de funcionamento;

- reparos de vazamento com troca de guarnigdo, aperto de gaxeta e substituicdo do material
danificado ou gasto.

Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)

- inspecdo de vazamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugio;

- reparos de trechos e de fixacdes;

- inspecdo das unides dos tubos x conexdes;

- inspecdo do estado de conservag@o do isolamento térmico.
Aquecedores e Acessorios

- inspecdo do estado de conservagio;

- inspecdo das valvulas de seguranga, termostatos, queimadores, ou resisténcias térmicas;
- inspecdo da sala dos aquecedores, controle do nivel de ventilagdo e exaustdo;
- limpeza das placas de recepgao dos raios solares;

- inspecdo de funcionamento dos equipamento de comandos;

- reparos necessarios.

Valvulas Reguladoras de Pressdo

- inspegdo de funcionamento;

- reparos necessarios.

Tanques Hidropneumaticos e acessorios

- verificacdo do estado de conservagdo dos tanques de pressdo;
- inspecdo dos equipamentos de comandos;

- inspecdo de funcionamento, vazamentos, limpeza e pinturas;
- reparos necessarios.

2.3.3 Esgotos Sanitarios

Pogo de Recalque

- inspecdo e reparo das tampas herméticas, chaves de acionamento das bombas, valvulas de gaveta e
valvulas de retengdo;

- inspecdo da ventilagdo do ambiente e das aberturas de acesso, controle das trincas nas paredes para
verificagdo de vazamentos.

TubulagGes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)

- inspecdo de corrosio;

- inspecdo de vazamento;

- servicos de limpeza e de desobstrugdo;

- reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura;

- inspecdo das unides dos tubos x conexdes.

Ralos e Aparelhos Sanitarios

- inspegdo periddica de funcionamento;

- servicos de limpeza e de desobstrugao.

Fossas Sépticas

- inspecdo de tampas e transbordamentos;

- reparos necessarios.

Caixas Coletoras e Caixas de Gordura

- inspecdo geral;

- retirada dos materiais solidos;

- retirada dos 6leos e gorduras

2.3.4 Aguas Pluviais

Pocos de Recalque

- inspecdo e reparo das tampas herméticas, chaves de acionamento das bombas, valvula de gaveta e
valvula de retengdo;

- inspecdo da ventilagdo do ambiente e das aberturas de acesso, controle periddico das trincas nas
paredes para verificagdo de vazamentos.

Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)

- inspecdo de corrosao;

- inspecdo de vazamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugio;

- reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura;

- inspecdo das unides dos tubos x conexdes.

Ralos

- inspe¢do periddica de funcionamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugio.

Calhas

- inspecdo de vazamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugao;

- reparos de trechos e de fixacdes;

- inspecdo das unides calha x tubos;

- pintura das calhas e condutores metalicos.

Caixas de Inspecdo e de Areia

- inspecdo de funcionamento;

- servigos de limpeza e de desobstrugio.

2.3.5 Disposi¢@o de Residuos Solidos

Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)
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- inspe¢do de corrosio;

- inspecéo de vazamento;

- servicos de limpeza e de desobstrugio;

- reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura;
- inspecdo das unides dos tubos x conexdes.

2.4 Instalagdes Elétricas e Eletronicas

Os servigos de manutengdo de instalagdes elétricas e eletronicas, de preferéncia, serfio realizados por
profissional ou empresa especializada, ou pelo fabricante do equipamento.
2.4.1 Instala¢Ges Elétricas

a) Subestagoes

Transformadores de Forga

- detec¢do de vazamentos;

- verificagdo do nivel e da rigidez dielétrica do 6leo;
- inspecdo das partes metalicas;

- testes de isolacdo;

- limpeza geral.

Transformadores de Corrente e Potencial

- inspecdo das partes metalicas;

- testes de isolagdo;

- limpeza geral;

- ensaios de excitagio;

- testes de relagdo.

Relés de Protegdo

- limpeza geral;

- inspecdo eletromecanica;

- reaperto de parafusos e terminais;

- calibragao;

- ensaios de operagao.

Instrumental de Medicao

- limpeza geral;

- inspecdo eletromecanica;

- reaperto de parafusos e terminais;

- aferi¢do da escala.

Seccionadores

- limpeza dos contatos;

- lubrificagdo;

- reaperto de parafusos e terminais;

- testes de isolagdo;

- resisténcia dos contatos.

Disjuntores

- limpeza dos contatos;

- nivel de 0leo;

- reaperto de parafusos de ligagdo;

- testes de isolagdo;

- lubrificagdo.

Contatores

- limpeza dos contatos;

- reaperto dos parafusos de ligagdo;

- lubrificagdo das partes moveis;

- limpeza da camara de extingdo;

- ajuste de pressdo dos contatos.

b) Isoladores e Para-raios

- verifica¢do do estado de conservagao da haste e
isoladores;

- medida de isolagio;

- continuidade do cabo de terra, tubo de protegao e eletrodo.
c) Fios e Cabos

- testes de isolagdo;

- inspecdo da capa isolante;

- temperatura e sobrecargas;

- reaperto dos terminais.

d) Sistema de Distribuigdo

Disjuntores a Volume de Oleo

- teste de rigidez dielétrica;

- verificacdo do nivel de 6leo;

- verificacdo dos isoladores, fixagdo, rachaduras;

- regulagem dos relés de protegio;

- inspecdo do estado do reservatorio de ar, dos registros e das tubulagdes;
- inspecdo dos contatos e substituicdo dos que se apresentarem fortemente queimados.
Disjuntores a Seco

- regulagem dos relés de sobrecorrente (M.T.);

- verificagdo do alinhamento dos contatos.

Chaves Magnéticas

- verificagdo do funcionamento sem faiscas em excesso;
- verificacdo e regulagem dos contatos (pressao);

- verificacdo do estado de conservagdo dos fusiveis.
Baterias

- inspecdo da carga, agua e alcalinidade/acidez;

- inspecdo do estado de oxidagdo dos terminais;
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- inspecdo do estado de conservagdo dos carregadores.

Luminarias

- inspecdo e limpeza;

- substitui¢do de pegas avariadas (reatores, soquetes, vidro de protegdo e outros).
Interruptores e Tomadas

- inspecdo e execugdo dos reparos necessarios.

Lampadas

- inspecdo e substitui¢do das lampadas queimadas.

e) Motores Elétricos

- mediga@o das correntes nominais e de partida;

- verificacdo do estado de desgaste das escovas;

- limpeza do motor;

- verificagdo de mancais, enrolamentos e comutadores;

- inspecdo do aperto dos parafusos/porcas de fixagdo;

- verificagdo da ocorréncia de vibragdes e ruidos excessivos;

- verificacdo do ajuste do dispositivo de protecdo de sobrecarga.

f) Grupo de Emergéncia

A manutenc@o de grupos de emergéncia devera ser realizada de conformidade com as recomendagdes
do fabricante do equipamento. Os servicos deverao ser executados por profissional ou firma
especializada, ou pelo fabricante do equipamento.

g) Quadros Gerais de Forca e Luz

- leitura dos instrumentos de medigéo e verificagdo das possiveis sobrecargas ou desbalanceamentos;
verificagdo do aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos; - verificagdo da
existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais; - medi¢do da amperagem nos alimentadores
em todas as saidas dos disjuntores termomagnéticos;

- verificacdo da concordancia com as condi¢des limites de amperagem maxima permitida para a
protegdo dos cabos;

- verificagdo do aquecimento nos cabos de alimentacdo;

- limpeza externa e interna do quadro;

- verificagdo das condigdes gerais de seguranga no funcionamento do Quadro Geral,

- inspecdo dos isoladores e conexdes;

- reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores, contactores etc;

- verificacdo da resisténcia do aterramento, com base nos limites normalizados.

h) Redes de Aterramento

- verificacdo da malha de aterramento, suas condi¢cdes normais de uso, conexdes, malha de cobre ni
etc;

- verificacdo da resisténcia as condigdes de uso das ligagdes entre o aterramento e os estabilizadores;
- verificacdo da resisténcia Ohmica, com base nos valores limites normalizados;

- verificacdo dos indices de umidade e alcalinidade do solo de aterramento, com base nos valores
normalizados.

2.4.2 Instalagdes Eletronicas

a) Redes Telefonicas

A manutengdo preventiva de redes telefonicas devera ser realizada de conformidade com as Praticas
TELEBRAS e recomendacdes do fabricante do equipamento. Os servigos deverdo ser executados por
profissional ou firma especializada, ou pelo fabricante do equipamento.

Central Telefonica

- limpeza do equipamento, mesa operadora, carregador, baterias e distribuidor geral;

- testes de trafego interno e externo e de todas as facilidades da central;

- verificac@o dos ajustes e das partes moveis da central.

Mesa Operadora

- verificacdo dos botdes e lampadas e substitui¢do de eventuais pegas desgastadas ou queimadas.
Baterias

- verificagdo da temperatura do elemento piloto;

- limpeza e lubrificacdo dos terminais;

- substitui¢do dos terminais danificados;

- verificacdo do nivel dos eletrdlitos e reposicdo com agua destilada;

- medi¢do da tensdo de cada elemento;

- medico da densidade de cada elemento;

- desligamento do carregador de bateria durante 30 minutos e verificagdo de ocorréncia de
descarregamento

com o trafego normal.

Caixas de Distribuigdo

Verificagdo Visual de:

- emendas;

- fixac@o dos cabos;

- conexdo com os blocos terminais.

Aparelhos Telefonicos

Inspegdo de todos os telefones em centrais com até 50 ramais. Em centrais com maior capacidade

a inspecdo sera realizada por amostragem.

b) Sistema de Detecg¢do e Alarme de Incéndio

Tratando-se de um sistema de seguranga, com riscos de vida e de bens materiais, a verificagdo e
testes de perfeito funcionamento do sistema de deteccdo e alarme de incéndio deverdo ser realizados
com a supervisdo das areas responsaveis pela seguranca da edificag@o.

Verificagdo Visual

- indicagdes do painel de controle e alarme e teste das ldmpadas de sinalizagdo;

- todos os equipamentos como chaves de fluxo, cabos de acionamento, acionadores manuais, alarmes
sonoros, detetores, condutores elétricos e outros;

- existéncia de acimulo de sujeira ou corpos estranhos, vestigios de corrosdo, eventuais danos
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mecanicos.

Baterias

- inspecdo da carga, agua e alcalinidade/acidez;

- inspecdo do estado de oxidagdo dos terminais;

- inspecdo do estado de conservagdo dos carregadores.
Testes

- teste de desempenho do sistema (simulagdo), conforme as recomendagdes do fabricante do
equipamento;

- teste real do sistema.

c) Sistema de Sonorizagao

Teste de Fontes de Sinal

Seqiiéncia do teste:

- desligar fonte de programa;

- desligar rede de sonofletores;

- injetar sinal no nivel especificado para o equipamento,
através de gerador de audio;

- verificar tensdo de saida;

- verificar distor¢do harmonica;

- verificar resposta de freqiiéncia.

Linha de Distribui¢ao

- levantamento da impedancia total da linha e testes de continuidade.
Verificagdo visual

- partes moveis dos componentes da central;

- lampadas.

d) Sistema de Relogios Sincronizados

Testes de Desempenho

- relogios mestre e/ou repetidor;

- saida de pulsos polarizados;

- intensidade dos pulsos;

- monitoracao;

- sinalizagdo.

Linha de Distribuigdo

- continuidade;

- pulso (intensidade e freqiiéncia).

Relogio Secundario

- operacao;

- pulsador.

Baterias

- nivel;

- rede;

- oscilagdo.

Verificagdo Visual

- relogios secundarios;

- sinalizacdo da central;

- iluminacdo dos relogios.

e) Sistema de Antenas Coletivas de TV ¢ FM e TV a Cabo
Antenas, Mastros e Cabos

- dimensionamento;

- linearidade;

- condigdes fisicas;

- lubrificag@o dos contatos;

- fixagdo dos mastros;

- fixac@o dos cabos;

- limpeza da area.

2.5 Instalagdes de Prevencdo e Combate a Incéndio

Tratando-se de um sistema de seguranga, com riscos de vida e de bens materiais, a verificagdo e
testes de perfeito funcionamento do sistema de detecgdo e alarme de incéndio deverdo ser realizados
com a supervisdo das areas responsaveis pela seguranga da edificacao.

a) Extintores de Incéndio

Os servigos de inspe¢do, manutengdo e recarga de extintores de incéndio deverdo ser realizados de
conformidade com a Norma NBR 12962, que especifica a freqiiéncia de inspegdo e os seguintes
niveis de manutenc¢do: Manuteng@o de primeiro nivel: manutengdo geralmente efetuado no ato da
inspecao por

profissional habilitado, que pode ser executado no local onde o extintor esta instalado, ndo havendo
necessidade de remové-lo para oficina especializada. manuten¢do de segundo nivel: manutencdo que
requer execucdo de servigos com equipamento e local apropriado e por profissional habilitado.
Manutengdo de

terceiro nivel ou vistoria: processo de revisdo total do extintor, incluindo a execugdo de ensaios
hidrostaticos.

A manutencdo de primeiro nivel consiste em:

- limpeza dos componentes aparentes;

- reaperto de componentes roscados que ndo estejam submetidos a pressio;

- colocagdo do quadro de instrugdo;

- substituigdo ou colocagdo de componentes que ndo estejam submetidos a pressdo por componentes
originais;

- conferencia por pesagem da carga de cilindro carregados com didéxido de carbono.

A manutengdo de segundo nivel consiste em:

- desmontagem completa do extintor;

- verificacdo da carga;
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- limpeza de todos os componentes;

- controle de roscas;

- verificag@o das partes internas e externas, quanto a existéncia de danos ou corrosio;

- regularem de componentes, quando necessaria, por outros originais;

- regulagem das valvulas de alivio e/ou reguladoras de pressdo, quando houver;

- ensaio de indicador de pressdo, conforme a Norma NBR 9654;

- fixagdo dos componentes roscados com torque recomendado pelo fabricante, quando aplicavel;

- pintura conforme o padrdo estabelecido na Norma NBR 7195 e colocac@o do quadro de instrugdes
quando necessario;

- verificacdo da existéncia de vazamento;

- colocagdo do lacre, identificando o executor.

A manutengdo de segundo nivel dos extintores a base de espuma quimica e carga liquida sera
realizada da forma descrita no item 5.1.1 da Norma NBR 12962.

A manutencdo de segundo nivel dos extintores a base de 4gua e espuma mecanica serd realizada da
forma descrita no item 5.1.2 da Norma NBR 12962.

A manutengdo de segundo nivel dos extintores a base de p6 sera realizada da forma descrita no item
5.1.3 da Norma NBR 12962.

A manutengdo de segundo nivel dos extintores a base de didéxido de carbono serd realizada da forma
descrita no item 5.1.4 da Norma NBR 12962.

2.6 Instalagdes Mecanicas e de Utilidades

Os servigos de manutengdo de instalagdes mecanicas e de utilidades, de preferéncia, serdo realizados
por profissional ou empresa especializada, ou pelo fabricante do equipamento.

2.6.3 Ar Condicionado Central

a) Sistema Frigorifico

Compressores

- verificacdo de existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;

- verificagdo de ruidos, vibragao e perfeita fixacdo nas bases;

- medicao das pressdes de sucgdo e descarga;

- medig@o de temperatura de sucgdo e descarga junto ao compressor;

- verificacdo do nivel de 6leo e troca, se for necessaria;

- medicao e ajuste da pressdo de dleo lubrificante;

- medicao da temperatura da agua de resfriamento do 6leo lubrificante antes e depois do trocador de
calor;

- medicao da tensdo e corrente elétricas em cada componente;

- verificacdo da operagdo durante a partida do dispositivo de redug@o de capacidade;
- verificacdo da operagdo correta das chaves e controles de partida;

- verificacdo da hermeticidade do selo de vedagdo do eixo dos compressores;

- verificar as valvulas de servigo;

- verificar a temperatura dos mancais dos compressores (no caso de compressor centrifugo);
- limpeza externa;

- teste de vazamento.

Trocador de calor

Condensador Resfriado a Agua:

- verificacdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;

- avaliacdo da temperatura de condensagao do refrigerante

- medi¢do da temperatura na entrada e saida da dgua de condensacdo;

- verificacdo da operagdo da valvula reguladora da vazdo de 4gua de condensagéo;
- ajuste da valvula reguladora de vazdo de agua de condensacdo;

- limpeza do condensador internamente (lado da agua) quando houver evidéncias de aumento de
incrustacao;

- teste de vazamento.

Condensador Resfriado a Ar:

- verificacdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;

- verificagdo da operagdo de “damper” de controle, quando houver;

- medicdo da temperatura na linha do liquido junto ao condensador;

- medi¢do da temperatura na entrada e na saida do ar de condensagao;

- limpeza das aletas;

- teste de vazamento.

Evaporador (liquido / refrigerante)

- verificac@o da existéncia de sujeira do lado externo, danos

€ Ccorrosao;

- verificacdo do nivel do liquido (no caso de evaporador

inundado);

- medicao do superaquecimento do refrigerante;

- medicdo da temperatura do liquido na entrada e na saida do resfriador;

- limpeza para o correto funcionamento;

- teste de vazamento.

Evaporador (ar / refrigerante)

- verificagdo da existéncia de sujeira no lado externo, danos e corrosio;

- verificagdo da operagdo do “damper” de controle de vazdo de ar (quando houver);
- medi¢do do superaquecimento e subresfriamento do gas refrigerante;

- medicao das temperaturas do ar na entrada e na saida;

- verificagdo da operagdo do dreno de condensado;

- limpeza adequada da bandeja do condensado e do sistema de drenagem;

- teste de vazamento.

Componentes do Sistema (circuito refrigerante)

Tubulagdes:

- verificacdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;

- verificacdo da existéncia de danos no isolamento externo;
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- verificacdo da firmeza de fixagéo;

- verificagdo da existéncia de danos externos nos compensadores de vibragao;

- teste de vazamento;

- verificacdo da existéncia de obstrugdo no filtro secador e substitui¢do quando necessaria;
- verificacdo da existéncia de bolhas no visor da linha de liquido;

- verificagdo da mudanga de cor no indicador de umidade do visor de linha de liquido;
- verificagdo do nivel no reservatorio de refrigerante liquido (quando houver);
Valvulas:

- verificacdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosdo;

- verificacdo da operagdo das valvulas solenoides e outras motorizadas;

- ajuste do dispositivo de expansio;

- verificacdo da operagdo das valvulas de bloqueio;

- teste de vazamento.

Dispositivos de Seguranca e Controle:

- verificagdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;
- verificacdo da operagdo;

- ajuste dos pardmetros de projeto;

- teste de vazamento.

Instrumentos para Indicagdo e Medigdo:

- verificagdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;
- aferi¢@o da exatiddo da leitura dos termometros;

- aferi¢do da exatiddo da leitura dos mandmetros;

- aferi¢ao da exatiddo da leitura dos medidores de nivel;

- aferi¢do da exatiddo dos medidores de vazdo;

- teste de vazamento.

b) Sistema de Resfriamento de Agua de Condensacio

Torre de Resfriamento:

- verificacdo da existéncia de sujeira do lado externo, danos e corrosio;
- verificacdo da a alimentag@o de distribuigdo de dgua;

- verificacdo do nivel de 4gua no tanque;

- ajuste do controlador do nivel de 4gua;

- verificacdo da operagdo do sistema de purga

- ajuste do volume de purga conforme padrdes técnicos previamente estabelecidos;
- verificagdo da operagdo do ladrdo e do dreno;

- verificacdo da existéncia de sujeira no filtro / tela de sucgao;

- limpeza do filtro / tela de sucgao;

- verificacdo do funcionamento do termostato no tanque;

- ajuste da regulagem do termostato.

Ventilador:

- verificacdo da existéncia de sujeira, danos e corrosdo;

- verificacdo do balanceamento do rotor;

- verificacdo do ruido nos mancais;

- lubrificagdo dos mancais;

- verificacdo dos redutores de rotagao;

- verificagdo da correta operag@o dos amortecedores de vibragdo (quando houver);
- verificacdo do vazamento nas liga¢des flexiveis (quando houver);

- verificacdo da correta instalagao dos protetores (seguranga);

- verificagdo da correta operag@o dos controles de vazio;

- verificagdo da operagdo do dreno de agua;

- limpeza adequada para o correto funcionamento.

c) Condicionador de Ar

Ventiladores

- verificacdo da existéncia de acumulo de sujeira, danos, corrosdo e perfeita fixagdo;
- verificagdo do balanceamento do rotor;

- verificacdo da correta operagdo do ajuste das pas;

- verificacdo do ruido dos mancais;

- lubrificagdo dos mancais;

- verificagdo de vazamentos nas ligagdes flexiveis;

- verificagdo da correta operagao dos amortecedores de vibragdo;

- verificagdo da correta instalagdo dos protetores (seguranga);

- verificacdo da correta operag@o dos controles de vazdo;

- verificacdo da operagdo do dreno de agua;

- limpeza adequada para o correto funcionamento.

d) Elementos de Acionamento / Transmissdo Motores

- verificacdo da existéncia de sujeira, danos, corrosdo e perfeita fixagdo;
- verificacdo do sentido da rotagao;

- verificacdo do ruido nos mancais;

- lubrificagdo dos mancais;

- verificagdo da correta instalagdo dos protetores (seguranga);
- limpeza adequada para o correto funcionamento.

Correia

- verificagdo da existéncia de sujeira, danos e desgaste;

- verificacdo da tensdo e alinhamento;

- ajustes;

- substitui¢do das correias;

- verificagdo da correta instalag@o e fixagdo dos protetores;
- limpeza adequada para o correto funcionamento.
Acoplamento
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- verificacdo da existéncia de sujeira, danos, corrosdo e perfeita fixagdo;

- verificagdo da temperatura;

- troca do lubrificante;

- verificacdo da correta instalagdo do protetor;

- limpeza adequada para o correto funcionamento.

Redutores

- verificacdo da existéncia de sujeira, danos, ruidos e perfeita fixagdo;

- troca do 6leo;

- limpeza adequada para o correto funcionamento.

e) Quadros de Forca e Comando

Sistema de Comando Elétrico

- verificacdo da perfeita instalag@o e as condigdes ambientais;

- verificagdo da existéncia de sujeira, danos e corrosio;

- limpeza adequada para o correto funcionamento;

- verificacdo das conexdes dos terminais para as fungdes mecanicas / elétricas;

- verificacdo dos elementos funcionais, a exemplo: chaves elétricas e componentes indicados;
- ajuste e calibragdo dos elementos funcionais, a exemplo: chaves elétricas e componentes
indicadores;

- verificacdo dos alarmes visiveis e audiveis;

- verificacdo da existéncia de danos e desgastes em contatores e relés, a exemplo: pastilhas de
contato,

molas de ajuste etc.;

- verificacdo da agao das chaves elétricas e dispositivos de controle, a exemplo: termostato
anticongelamento;

- verificagdo da correta atuag@o dos dispositivos de protegdo, a exemplo: protetor térmico;
- verificacdo da correta atuacdo dos dispositivos elétricos de partida, a exemplo: relé de tempo;
- verifica¢do das fungdes de controle manual, automatico e remoto;

- recalibracdo.

2.6.4 Ventilagao Mecanica

a) Compressores

- verificacdo da temperatura dos mancais dos compressores (no caso de compressor centrifugo);
- limpeza externa;

- teste de vazamento.

b) Ventiladores

- verificagdo da existéncia de acumulo de sujeira, danos, corrosdo e perfeita fixagao;

- verificagdo do balanceamento do rotor;

- verificag@o da correta operagdo do ajuste das pas;

- verificagdo do ruido dos mancais;

- lubrificag@o dos mancais;

- verificacdo de vazamentos nas ligagdes flexiveis;

- verificagdo da correta operagao dos amortecedores de vibragio;

- verificagdo da correta instalagdo dos protetores (seguranga);

- verificag@o da correta operag@o dos controles de vazio;

- verificacdo da operagdo do dreno de 4gua;

- limpeza adequada para o correto funcionamento.

c) Filtros de ar Secos

- verificacdo da existéncia de acimulo de sujeira, danos e corrosao;
- medigao do diferencial de pressdo;

- verificagdo do ajuste da moldura do filtro na estrutura;

- limpeza do elemento filtrante (quando recuperavel);

- substitui¢do do elemento filtrante;

- limpeza do conjunto.

2.6.6 Gas Combustivel

Central de gas GLP

- inspecdo e reparo das valvulas, mangueiras, valvulas reguladoras, mandmetros e conexdes;
- inspecdo dos cilindros;

- inspecdo da ventilagao do recinto do ambiente.
Tubulagdes ( tubos, conexdes, fixagdo e acessorios)

- inspecéo de vazamento e corrosio;

- servicos de limpeza;

- reparos de trechos e de fixagdes;

- inspecdo das unides dos tubos x conexdes;

- pintura contra corrosao.

Valvulas Reguladoras de Pressdo

- inspecdo de funcionamento;

- reparos necessarios.

Inspegdo de Vazamento

- de conformidade com o procedimento descrito na pratica
de construgdo.

2.6.7 Oxigénio

Tubulagdes ( tubos, conexdes, fixagdo e acessorios)

- inspecdo de vazamento e corrosio;

- servigos de limpeza;

- reparos de trechos, suportes e pintura;

- troca ou manutengéo periddica das valvulas reguladoras de pressao;
- inspecdo e reparo dos sistemas de seguranca;

- inspecdo e recalibragem dos equipamentos de medigdes;
- reparos necessarios.

2.6.8 Ar Comprimido
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Tubulagdes ( tubos, conexdes, fixagdo e acessorios)

- inspecdo de vazamento e corrosio;

- servicos de limpeza;

- troca ou manutengdo periddica das valvulas de secionamento;

- inspecdo e reparo nos sistemas de seguranca;

- inspecdo e recalibragem dos equipamentos de medigao;

- reparos de trechos e de fixagdes;

- inspecdo das unides conexdes x tubos;

- pintura contra corrosao.

'Valvulas Reguladoras de Pressdo e Purgadores

- inspecdo de funcionamento;

- reparos necessarios.

Compressores e Reservatdrios

- inspecdo de funcionamento;

- inspecdo e reparo na pintura;

- inspecdo e lubrificagdo das partes moveis tal como caixa de rolamento;

- troca e/ou reparos dos rolamentos, mancais, selo mecanico, acoplamentos e outros;
- verificag@o das juntas e gaxetas quando forem desmontadas;

- verificac@o do nivel de ruido proveniente do desbalanceamento dindmico;
- verificagdo da alteragdo da temperatura e registra-la como pardmetro;

- verificagdo do funcionamento dos filtros, resfriadores, desumificadores;

- inspecdo periddica da ventilagdo da ventilagdo e temperatura do ambiente da casa dos
compressores.

2.6.9 Vacuo

Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdo e acessorios)

- inspecdo de vazamento e corrosio;

- servigos de limpeza;

- reparos nos trechos, suportes e fixagdes;

- manutencdo das valvulas de seccionamento;

- inspecdo e reparos nos sistemas anti-contaminagao;

- inspecdo e recalibragem dos equipamentos da medigao;

- inspecdo das conexdes x tubos;

- pintura contra corrosao.

2.6.10 Vapor

Tubulagdes ( tubos, conexdes, fixagdo e acessorios)

- inspecdo de vazamento e corrosao;

- servigos de limpeza;

- inspecdo das valvulas de secionamento;

- inspecdo e reparo nos sistemas de seguranca;

- inspecdo e recalibragem dos equipamentos de medigao;

- reparos de trechos e de fixagdes;

- inspecdo das unides conexdes x tubos;

- pintura contra corrosao;

- inspecdo e reparo dos isolamentos térmicos;

- inspecdo e reparo das juntas de dilatagdo;

- inspecdo e reparos dos purgadores, filtros, indicador de nivel, termostatos, dispositivo de
alimentacao de agua.

Valvulas Reguladoras de Pressdo

- inspecdo de funcionamento;

- reparos necessarios.

Caldeira

Os servigos de inspe¢do e manutengdo de caldeiras deverdo ser realizados de conformidade com a
(Norma NBR 12177 - Instalagdo de Seguranga de Caldeiras Estacionarias, recomendagdes do
fabricante e com a portaria DNSHT-20, do Departamento Nacional de Seguranga e Higiene do
Trabalho.

A inspecao inicial deve incluir:

- exame de prontuario;

- exame externo;

- exame interno;

- ensaios de acumulac@o.

A inspegao periodica deve incluir:

- exame de prontuario;

- exame externo;

- exame interno.

A responsabilidade pela correta operacdo e manutencdo da caldeira devera ser confiada
exclusivamente a profissional habilitado, com conhecimentos técnicos e experiéncia necessaria para
os servicos. A caldeira devera ser mantida em estado de funcionamento, isenta de anomalias e que
possam afetar:

- caracteristicas gerais;

- resisténcia e estabilidade;

- seguranga;

- transmissdo de calor;

- temperatura;

- resisténcia;

- vida util da chapa e tubos;

- circulagdo da 4gua;

- funcionamento da caldeira;

- falha de equipamento;

- falha humana.
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3. PERIODICIDADE

A periodicidade das inspegdes sera estabelecida em fungao da intensidade de uso das instalagdes e
componentes, das condi¢des locais, experiéncia do Contratante e recomendagdes dos fabricantes e
fornecedores. No caso de contratacdo de servigos de terceiros, a periodicidade serd proposta e
justificada, a fim de permitir a avaliacdo e aprovag@o do Contratante.

1. INSTALACOES ELETRICAS

1.1 MENSAL

1.1.1 Iluminagdo, tomadas e interruptores

a) Verificar a fixagdo das tampas das caixas de passagem e tomadas.

b) Verificar a rede de tomadas de piso.

c) Efetuar limpeza geral dos componentes da iluminagdo interna e externa.

d) Operar, ligar e desligar os sistemas de iluminagao.

e) Verificar o funcionamento das luminarias de iluminag@o de emergéncia.

f) Inspecionar a iluminagdo interna e externa com substitui¢do de pegas avariadas (luminarias,
lampadas, reatores, soquetes, vidros e acrilicos de protecdo, etc).

g) Efetuar os reparos necessarios das fiagdes, interruptores e tomadas elétricas.

1.1.2 Quadros Gerais de Baixa Tenséo, Quadros de Distribuigdo e Centros de Distribui¢do
a) Verificar as condi¢des gerais de funcionamento dos quadros elétricos.

b) Verificar funcionamento e corrigir eventuais falhas ou aquecimento dos disjuntores
termomagnéticos.

c) Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.

d) Verificar e corrigir o aquecimento nos cabos de alimentagdo.

e) Limpar externamente os quadros.

f) Inspecionar os isoladores e conexdes.

g) Verificar a continuidade do aterramento.

h) Substituir elementos defeituosos por outros de caracteristicas técnicas equivalentes.

1.2 ANUAL

1.2.1 Quadros Gerais de Baixa Tensdo, Quadros de Distribui¢do ¢ Centros de Distribui¢ao
a) Reapertar os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores, contactores, etc.
b) Inspecionar o isolamento dos condutores.

c) Lubrificar as dobradigas das portas.

d) Eliminar pontos de ferrugem e corroséo.

1.2.2 Aterramento

a) Verificar estado da malha de aterramento, suas condi¢des normais de uso, conexdes, cordoalha,
etc.

b) Medir a resisténcia de aterramento e, se necessario, adotar as medidas necessarias para manté-la
dentro dos valores normalizados.

c) Efetuar aperto dos bornes que ligam as hastes de aterramento aos cabos.

1.2.3 Subestagao:

1.2.3.1 Transformador

a) Medir e anotar o valor da resisténcia do enrolamento.

b) Medir e anotar o valor de tensao entre fases do secundario.

c) Medir e anotar o valor da corrente por fase do secundario.

d) Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento das bobinas.

e) Limpar cuidadosamente o conjunto e reapertar parafusos, conexdes e terminais.

f) Examinar tanque, tampa e radiadores quanto a vazamentos e ferrugens.

g) Verificar nivel de 6leo, completando se necessario.

h) Inspecionar acessorios e sua fiagdo.

i) Verificar sistema de protecgo e testar circuitos elétricos.

i) Examinar buchas e isoladores quanto a rachaduras, indicando anormalidades.

k) Apertar fixacdo a terra.

1) Medir a relagdo de espiras.

m) Testar 6leo isolante, trocando-o se necessario.

n) Verificar estado de pintura e, se necessario, pintar.

1.2.3.2 Para-Raios

a) Apertar fixagdes e verificar terminais.

b) Verificar ligacdo para terra.

c) Limpar cuidadosamente o conjunto.

d) Inspecionar minuciosamente a porcelana quanto a trincas e rachaduras, substituindo se necessario.
1.2.3.3 Seccionadora AT

a) Examinar articula¢des, pinos, molas e travas.

b) Reapertar ligagdes do cabo terra, conexdes gerais e fixacdo da estrutura.

¢) Operar e alinhar fechamento dos contatos.

d) Lubrificar partes moveis.

e) Verificar condigdes dos isoladores e suportes, substituindo se necessario.

f) Ajustar limites de abertura e fechamento.

g) Verificar intertravamento.

h) Limpar cuidadosamente o conjunto.

i) Verificar estado das facas.

i) Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento.

1.2.3.4 Barramento

a) Limpar barramento e isoladores indicando anormalidades.

b) Reapertar fixagdes e conexdes.

c) Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento.

1.2.3.5 Ramal de Entrada

a) Verificar estado dos isoladores, substituindo os que se encontrarem em mau estado.
b) Verificar a isolagdo das muflas e cabos de entrada e saida do ramal subterraneo,
substituindo se necessario.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist... 29/42



23/09/2021 14:48 SEI/IFTO - 1351189 - Estudo Preliminar

¢) Eliminar umidade nos dutos.

d) Verificar as armagdes de sustentag@o das muflas, fixando as que se encontrarem soltas.

1.2.3.6 Malha de terra

a) Medir e anotar o valor da resisténcia da malha de terra da subestagao.

b) Verificar se ha corrosdo nos conectores das hastes de aterramento, eliminando-a.

1.3 EVENTUAL (sempre que necessario ou quando recomendado pela contratante)

a) Efetuar reparos ou consertos que se fizerem necessarios, inclusive substituigdo de lampadas,
reatores, disjuntores, etc., queimados ou avariados.

b) Executar modificacdes e ampliagdes de pequeno porte nas instalagdes elétricas.

c) Acrescentar tomadas em circuitos j& existentes, desde que a carga a ser instalada ndo ultrapasse os
limites estabelecidos pelas caracteristicas das instalagdes e normas técnicas brasileiras.

d) Efetuar a substitui¢do de fusiveis.

1.4.1. OBSERVACAO:

1.4.1. Por ocasido da execucdo da manutengdo preventiva anual mencionada no subitem 1.2 deste
Anexo,

também deverdo ser executados todos os servicos da rotina mensal descrita no subitem 1.1.

1.5 INSTALACOES DE REDE LOGICA

1.5.2. MENSAL

a) Verificar a fixacdo das tampas das caixas de passagem e tomadas.

b) Verificar a fixa¢do das tomadas RJ-45 nas caixas.

1.5.2. EVENTUAL (sempre que necessario ou quando recomendado pelo contratante)

a) Instalar pontos novos de rede conforme solicitado pela fiscalizagdo do contrato.

b) Efetuar a remocdo de pontos de rede existentes conforme solicitado pela fiscalizagdo do contrato.
c) Efetuar a certificagdo dos pontos novos de rede instalados ou dos pontos removidos, na categoria
6.

1.6 INSTALACOES TELEFONICAS

1.6.1. MENSAL

a) Verificar o funcionamento das tomadas.

b) Verificar a fixagao das tomadas nas tampas.

1.6.2. EVENTUAL (sempre que necessario ou quando recomendado pelo contratante)

a) Instalar pontos novos de rede telefonica conforme solicitado pela fiscalizagao do contrato.

b) Efetuar a remogao de pontos de rede telefonica existentes conforme solicitado pela fiscalizagdo do
contrato.

c) Instalar aparelhos telefonicos, fac-similes e outros equipamentos de comunicagao.

d) Verificar o funcionamento de aparelhos telefonicos, fac-similes e outros equipamentos de
comunicacio,

realizando pequenos reparos, através da equipe de manutengdo, desde que ndo seja exigido
conhecimento técnico ou ferramental especializado.

1.7 INSTALACOES HIDRAULICAS, SANITARIAS E PLUVIAIS

1.7.2. MENSAL

1.7.2.1 Diversos

a) Efetuar revisdo do sistema de tubulagdes das instalagdes hidraulicas, sanitarias e pluviais, inclusive
ralos,

caixas de gordura, caixas de inspecdo e drenos, procedendo a limpeza e desobstrucdo se necessario.

b) Efetuar revisdo, fixagdo e ajustes dos lavatdrios, pias e aparelhos sanitarios.

1.7.2.2 Reservatorios

a) Verificar o nivel de agua nos reservatorios e efetuar controle para verificagdo de vazamentos.
b) Inspecionar o medidor de nivel, torneira de boia, extravasor e registros de valvulas de pé e de
retencao

c) Verificar a ventilagdo do ambiente e das aberturas de acesso.

1.7.2.3 Valvulas e caixas de descarga

a) Efetuar testes e inspecionar vazamentos nas valvulas e caixas de descarga.

b) Efetuar regulagens do fluxo d’agua das valvulas e caixas de descarga e reparos dos elementos
componentes.

1.7.2.4 Registros, torneiras e metais sanitarios

a) Efetuar revisdo de registros, torneiras, metais sanitarios e acessorios, verificando o funcionamento
dos mesmos.

b) Efetuar reparos de vazamento com troca de guarnigao, aperto de gaxeta e substitui¢do do material
completo.

1.7.2.5 Tubulagdes (tubos, conexdes, fixacdes e acessorios)

a) Verificar existéncia de corrosao.

b) Inspecionar vazamentos.

c) Efetuar servicos de limpeza e desobstrug@o.

d) Efetuar reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura.

e) Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.

f) Inspecionar as tubula¢des das colunas de dgua.

g) Verificar o estado do hidrometro.

1.7.2.6 Esgotos sanitarios

a) Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)

b) Verificar existéncia de corrosdo.

c) Inspecionar vazamentos.

d) Efetuar reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura.

¢) Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.

f) Inspecionar as tubulagdes das colunas de agua.

1.7.2.7 Ralos e aparelhos sanitarios

a) Inspecionar funcionamento.

b) Efetuar servigos de limpeza e desobstrugéo.

1.7.2.8 Caixas coletoras e caixas de gordura

a) Efetuar inspegdo geral.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489876&infra_sist... 30/42



23/09/2021 14:48 SEI/IFTO - 1351189 - Estudo Preliminar

b) Retirar materiais solidos depositados.

c) Retirar 6leos e gorduras.

1.7.2.9 Aguas pluviais

a) Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)

b) Verificar existéncia de corrosao.

c) Inspecionar vazamentos.

d) Efetuar servigos de limpeza e desobstrucdo, se necessario.

e) Efetuar reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura.

f) Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.

g) Inspecionar as tubulacdes das colunas de agua.

1.7.2.10 Ralos e Caixas de inspe¢do

a) Efetuar inspecédo de funcionamento.

b) Executar servigos de limpeza e desobstrugao.

c) Calhas

d) Efetuar inspecdo de vazamentos.

e) Efetuar servicos de limpeza e desobstrugdo.

f) Efetuar reparos de trechos e de fixagdes.

g) Efetuar inspegdo das unides, calhas e tubos.

h) Executar pintura das calhas e condutores metalicos.

1.7.3. EVENTUAL (sempre que necessario ou quando recomendado pelo contratante)
a) Efetuar reparos ou consertos que se fizerem necessarios, inclusive substituicdo de vasos e pias
avariadas.

b) Executar modifica¢des e ampliagdes de pequeno porte nas instalagdes hidraulicas, sanitarias e
pluviais.

1.8 INSTALACOES CIVIS

1.8.1. MENSAL

a) Inspecionar o estado de conservagdo das fachadas e reparar os elementos danificados.

b) Inspecionar os vidros das fachadas, portas e janelas e reparar os elementos danificados.

¢) Verificar o funcionamento, ajuste, alinhamento e lubrificagdo das portas, janelas, ferragens, molas
e amortecedores hidraulicos e reparar dos elementos danificados.

d) Inspecionar a vedagdo das esquadrias e colocar massa de calafetar, silicone e borrachas de
vedagdo, se necessario.

¢) Inspecionar persianas e reparar os elementos danificados.

f) Inspecionar pisos, alvenarias, forros, revestimentos, pinturas, azulejos, comunicagdo visual,
pavimentacdo, grades metdlicas, coberturas e impermeabilizagdo, com reparo dos elementos
danificados.

1.8.2 EVENTUAL (sempre que necessario ou quando recomendado pela contratante)

a) Executar montagem e desmontagem completa de painéis divisorios, compreendendo painéis,
portas, vidros, ferragens e demais acessorios, e efetuar o reparo dos elementos danificados.

b) Realizar pequenos reparos em mobilidrio (mesas, cadeiras, armarios e outros produtos
similares), conforme solicitado pela fiscalizagdo do contrato.

c) Executar montagem, desmontagem, remanejamento e substitui¢do de pias, bancadas de cozinha e
similares, conforme solicitado pela fiscalizagdo do contrato.

1.8.3 OBSERVACOES

a) Os servigos de manutengdo e conservagao das instalagdes civis correspondem as atividades de
inspecdo e reparos dos componentes e sistemas da edificagdo, executadas de acordo com as rotinas
descritas nos subitens 1.8.1 e 1.8.2 e devera ser complementado com Plano de Manutencao
apresentado pela contratada.

b) Os servigos de manutengdo e conservagdo das instalagdes civis normalmente restringem-se a
substituicdo de elementos quebrados ou deteriorados. Esta substituicdo deve ser feita apds a remogao
do elemento falho e da reconstituig¢do original, se assim for o caso, de sua base de apoio, adotando-se,
entdo, 0 mesmo processo construtivo original da edificagao.

c) Conforme o caso, sera necessaria a substitui¢do de toda uma area ao redor do elemento danificado,
de modo que, na reconstitui¢do do componente, ndo sejam notadas areas diferenciadas, manchadas
ou de aspecto diferente, bem como seja garantido o mesmo desempenho do conjunto.

d) Se a deterioracdo do elemento for derivada de causas ou defeitos de base, devera esta também ser
substituida. Outras causas decorrentes de sistemas danificados de areas técnicas diversas como
hidraulica, elétrica e outras, deverdo ser verificadas e sanadas antes da corregdo das instalagdes civis.
e) A Contratada podera propor alteragdes no Plano de Manuteng@o Preventiva visando o seu
aperfeicoamento técnico, devendo a fiscalizagdo do contrato manifestar-se quanto as alteragdes
propostas.

f) Podera haver subcontratagdo de servigos para aquelas atividades ndo rotineiras, mas que ensejam
manutencao de seguranga das instalagdes, desde que devidamente autorizadas pela Administragéo ou
Fiscal do Contrato e pregos constantes da Tabela SINAPI.

DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA OS SERVICOS DE MOTORISTA

DA CARGA HORARIA:

-Os funcionarios contratados para executar os servigos de motoristas deverdao cumprir 44
(quarenta e quatro) horas/semanais.

-A carga hordria semanal sera cumprida, preferencialmente, em 8 (oito) horas diarias, de
segunda a sexta-feira, e em 4 (quatro) horas aos sabados;

-Nos Campi e localidades onde ndo houver necessidade de expediente aos sabados, a carga
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hordria de 4 (quatro) horas, referente a este dia, deverd ser compensada durante o intervalo
compreendido entre segunda e sexta-feira, ndo sendo possivel ultrapassar o limite de 2
(duas) horas diarias.

-0 inicio e o término da jornada diaria de trabalho serdo estipulados pela Administragdo do
IFTO, podendo ser alterados a qualquer tempo pela mesma.

DAS DIARIAS:

-Nos casos de viagens e atendimentos solicitados pela Administracdo, a empresa vencedora
devera propiciar as condigdes necessarias a boa execugdo dos servigos, incluindo didria com
pernoite, destinada a cobrir despesas com alimentacdo e hospedagem, ou didria sem
pernoite, destinada a cobrir despesas com alimentagao.

- As condigOes para o pagamento das diarias serdo aplicadas conforme definido por Instrugdo
Normativa editada pelo IFTO.

-A licitante vencedora devera pagar antecipadamente aos funcionarios os valores a titulo de
despesas de alimentagdo, didrias e pernoites, ndo impondo aos mesmos a execugdo dos
servigos em condiges improprias.

-Nos casos de viagens de longa distancia em que o motorista deve estar bem descansado
para conduzir o veiculo, ele deverd, obrigatoriamente, pernoitar em hotel, pousada ou
similar, sendo expressamente vedado seu pernoite dentro do veiculo ou em qualquer outro
local que ndo oferega o conforto necessario.

-0 valor da diaria devera ser pago pela CONTRATADA ao funcionario, pelo menos, um dia
antes da viagem, conforme solicitagdo do Fiscal do Contrato.

-A definigdo do limite maximo do valor das didrias sera os valores estipulados no Acordo
Coletivo da categoria vigente ou na omissdo deste, pela legislagdo trabalhista vigente.

-A CONTRATADA devera apresentar na Nota Fiscal os valores correspondentes ao pagamento
com didrias do més anterior, acompanhada da(s) solicitacdo(Ges) do Fiscal do Contrato e
do(s) comprovante(s) de depdsito dos valores correspondentes na conta do(s) motorista(s).

-Quando do pagamento, serad efetuada a retengado tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

-As despesas com diarias poderdao ser pagas também a outros postos do contrato, tais
como: jardineiros, oficial de manutengao predial, tratoristas e etc., desde que necessario o
deslocamento para atender outra unidade que porventura ndo haja contratado tal
profissional, por ndao haver demanda frequente do servico ou por necessidade de
realiza¢do de forga tarefa para realizagdo de trabalho vultuoso.

DAS HORAS EXTRAORDINARIAS:

-Em casos de extrema necessidade, serdo autorizados servigos extraordinarios, mediante
comunicagdo prévia e escrita com a justificativa da unidade solicitante ao Fiscal do Contrato.
-A realizagdo de servicos em horas suplementares requer a adogdo dos seguintes
procedimentos:

a) Justificativa do setor interessado, indicando o nimero de postos de trabalho e o periodo
de realizagdo dos servigos, em modelo aprovado pelo CONTRATANTE;

b) Plano de trabalho;

c) Existéncia de disponibilidade orgamentaria;

d) Autorizagdo prévia do ordenador de despesa.

Quando da ocorréncia de horas-extras durante a execugdo contratual a CONTRATADA, se
definido na respectiva Convengdo Coletiva de Trabalho, deverd adotar preferencialmente o
regime de compensagdo de horas excedentes (banco de horas) para a compensagdo da
jornada excedente a 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

-As horas adicionais prestadas pelo funciondrio, excedentes a 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, poderdo ser objeto de compensagado, reduzida a jornada em outro dia, desde que
a mencionada redugdo de carga horaria seja procedida no més subseqliente ou, no maximo,
em 60 (sessenta) dias;

-A soma da jornada didria com as horas extras eventualmente realizadas ndo podera
ultrapassar o limite maximo de trabalho de 10 (dez) horas de trabalho por més;

-Na hipétese de rescisdo contratual, qualquer que seja a modalidade, fard o motorista jus ao
pagamento das horas extras ndo compensadas, calculadas sobre o valor da remuneragdo na
data da rescisdo;

-Os domingos e feriados ndo poderdo ser objeto do Banco de Horas.

-0 pagamento de horas-extras somente ocorrerd depois de esgotadas as possibilidades de
compensagao.

-A CONTRATADA devera remunerar a hora excedente mediante aplicagdo do percentual
previsto na Convengdo Coletiva da Categoria ou na legislagdo trabalhista vigente;

-0 pagamento da hora-extra pela Contratante serd efetuado por meio da apresentagdo de
Nota Fiscal especifica, ou, desde que discriminado, na Nota Fiscal mensal referente ao prego
global fixo do contrato;

-Deverdo ser apresentadas, juntamente com a Nota Fiscal, folha de pagamento e planilha de
custo mensal, que comprovem as horas efetivamente trabalhadas pelos funcionarios da
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CONTRATADA e o correspondente pagamento;
-Fica esclarecido que somente serdo pagas as horas-extras efetivamente ocorridas no més
correspondente.

DO ADICIONAL NOTURNO:

-Quando da eventualidade de ocorréncia de horas de trabalho noturno que exijam o
pagamento do adicional noturno, e seus reflexos, durante a execugdo contratual, o
pagamento serda efetuado por meio da apresentacdo de Nota Fiscal especifica, ou, desde que
discriminado, na Nota Fiscal mensal referente ao preco global fixo do contrato.

-As condigdes para o pagamento do adicional noturno serdo aplicadas conforme definido no
Acordo Coletivo da categoria vigente;

-Para o pagamento do adicional noturno deverdo ser apresentadas, juntamente com a Nota
Fiscal, folha de pagamento e planilha de custo mensal, que comprovem as horas
efetivamente trabalhadas pelos funciondrios da CONTRATADA e o correspondente
pagamento.

DOS PREJUIZOS, DANOS E RESPONSABILIDADES CAUSADOS

-A contratada devera responsabilizar-se direta e integralmente, em caso de acidente veicular,
pela totalidade do valor correspondente aos danos materiais e/ou indenizatdrios, inclusive
guando causados a terceiros, quando lhes for atribuida culpa ou dolo pelo ocorrido. A culpa
ou dolo serdo comprovados nos termos do item abaixo;

-A contratada responsabilizar-se, diretamente, pelo pagamento da franquia do seguro
veicular, no caso de ocorréncia de quaisquer sinistros causados por seus empregados,
durante a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, quando Ihes for atribuida
culpa ou dolo pelo ocorrido;

-A contratada responsabilizar-se, diretamente, pelo pagamento das multas e infra¢des de
transito, causados por seus empregados, durante a execugdo dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia;

-A contratada deverd providenciar para que seus empregados, em caso de qualquer
acidente, diligenciem as autoridades competentes para a realizagdo da respectiva pericia
técnica, sob pena de responsabilizagdo da Contratada, independentemente de culpa ou dolo
do empregado.

PREPOSTO E SUAS ATRIBUICOES:

-A CONTRATADA devera, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, manter ao menos
um preposto, a fim de representa-la administrativamente, sempre que necessdrio, e
gerenciar operacionalmente os empregados da empresa contratada, devendo ser indicado
mediante declaragdo, na qual deverdo constar seus dados, tais como: nome completo,
numero de identidade e CPF, enderego e telefone residencial e nimero de celular, além dos
dados relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outros.

-A CONTRATADA devera instruir seu preposto quanto a necessidade de atender prontamente
a quaisquer solicitagdes do Fiscal do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente
as determinagOes, instrugdes e orientagdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas, devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servigos contratados.

-S3do atribuigdes do preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados;

b) Acompanhar os trabalhos realizados pelos empregados da CONTRATADA,;

¢) Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da CONTRATADA;

d) Enviar substituto no caso de falta de algum funcionario, e encaminha-lo ao posto de
trabalho;

e) Comparecer nas sedes da unidades administrativas para cumprir suas fungGes;

f) Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da CONTRATADA, todas as
determinagdes, instrugdes e orientagdes emanadas das autoridades do IFTO, salvo se
manifestamente ilegais ou ndo previstas em contrato;

g) Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situagdes de prejuizo aos
servigos contratados;

h) Reportar-se ao responsavel pela fiscalizagdo do contrato para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execuc¢do dos servigos;

i) Relatar ao responsavel pela fiscalizagdo do contrato, pronta e imediatamente, toda e
qualquer irregularidade observada;

j) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servigos contratados;

k) Encaminhar ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato todas as Notas Fiscais/Faturas
dos servigos prestados;

I) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos
prestados, sempre que solicitado;

m) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da CONTRATADA,
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respondendo perante a administracdo do IFTO, por todos os atos e fatos gerados ou
provocados por eles.

-Os supervisores da contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar as localidades no
minimo 02 (duas) vezes por més, em dias e periodos alternados;

IX. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO QUANDO NECESSARIA
PARA INDIVIDUALIZAGAO DO OBJETO

Para este processo é necessdria a contratagdo em grupo dos itens e, também, itens isolados,
uma vez que o parcelamento total poderia acarretar em itens desertos, tendo em vista
menores quantitativos e localizagées de prestacdo dos servigos bastante peculiares. Nesse
sentido, o agrupamento de alguns itens tornara a licitagdo mais atrativa economicamente e,
consequentemente o éxito da contratagdo para todas as unidades.

CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
Deverdo ser utilizados na elaboragdo do Termo de Referéncia os critérios e praticas de
sustentabilidade conforme segue:

. Devera ser firmado entre o 6rgdo/entidade e a contratada um Instrumento de Medigdo de
Resultados(IMR), com o propésito de delimitar a execugdo dos servigos dentro dos padroes
de qualidade definidos.

. E de responsabilidade da contratada na prestagdo dos servicos contratados, cumprir a
legislagdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servicos, observando os Instrumentos de
Medicdo de Resultado (IMR).

. A contratada deverd observar a legislagdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as
normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranga e salde do
trabalho.

. E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no

atendimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, bem como
prevenc¢do de incéndio, praticas de redugdo do consumo de agua, energia e redugdo da
geragdo de residuos para implementagdo das licdes aprendidas durante a prestacdo dos
Servigos.

. E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs) em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios, prezando pela saude e
seguranga durante a execugdo da prestagdo dos servigos.

. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a presta¢cdao dos
servicos em bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e ao estado das
instalagOes hidrossanitarias e elétricas.

. A contratada deverd observar as recomendagdes técnicas e legais para o fornecimento dos
materiais, produtos quimicos, etc.

. Os servigos de apoio que necessitem de veiculos automotores para execugdo das atividades,
devem reduzir as emissGes de gases poluentes, utilizando modelos de veiculos classificados
como A ou B pelo Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular e utilizar biocombustiveis
para abastecimento.

. E obrigacdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da dgua potavel, com
verificagdo da normalizagdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo
regulados, quebrados ou com defeitos), bem com praticas de racionalizagdo.

. A contratada deverd racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo de
equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagao de Energia
(ENCE), conforme regulamentagdes, para os casos possiveis.

. S6 serd admitida a utilizagdo de equipamentos que possuam o Selo Ruido, indicando o nivel
de poténcia sonora, conforme a Resolugdo especifica do CONAMA e observagdes do
INMETRO, que possam reduzir o risco a saude fisica e mental dos trabalhadores, bem como
os demais usuarios expostos as condi¢cGes adversas de ruidos que caracterizem poluigdo
sonora no ambiente de trabalho.

. A contratada deverd adotar praticas de reducdo de geragdo de residuos sélidos, realizando a
separagdo dos residuos recicldveis descartados pelo érgdo ou entidade, na fonte geradora, e
a coleta seletiva conforme legislagdo especifica.

. E obrigagdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos sélidos, bem
como a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

. A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestagdo do servigo,
incentivando sua utilizagdo ou substituigcdo por fontes renovaveis.

. As pilhas e baterias utilizadas na execu¢do dos servigos, em equipamentos ou outros
materiais de responsabilidade da contratada, deverdao possuir composi¢do que respeite os
limites maximos de chumbo, cddmio e mercurio, conforme Resolugdo CONAMA n?
401/2008.

. A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de veiculos utilizados
para prestagdo dos servigos, para descarta-los junto ao sistema de coleta do fabricante,
distribuidor, importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa
previsto em legislacdo especifica.
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E obrigagdo da Contratada a apresentacio da composicdo quimica dos produtos utilizados na
prestagdo do servigo, quando solicitado pela contratante.

E proibida a utilizagdo de saneantes domissanitarios de Risco | listados no art. 52 da
Resolugdo n2 336/1999 na prestacdo dos servigos, conforme Resolugdo ANVISA RE n2 913, de
25 de junho de 2001.

E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias biodegradaveis,
estabelecidas na Resolugdo ANVISA RDC n? 180, de 3 de outubro de 2006, bem como de
produtos desinfetantes domissanitarios, previsto na Resolugdo ANVISA RDC n2 34, de 16 de
agosto 2010.

E de responsabilidade da contratada a verificacdo da nao utilizagdo de produtos de limpeza
que observem a utilizagdo de Substancias Perigosas, Biodegrabilidade dos Tensoativos,
Toxicidade Aquatica e Teor de Fésforo acima dos limites estabelecidos por regulamentos ou
legislagdo apropriada.

E obrigagdo da contratada a utilizagdo de produtos, preferencialmente, de origem animal e
que sejam biodegradaveis;

E proibida a utilizagdo de produtos e conservagdo oriundos e/ou derivados de Organismos
Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas em risco de extingdo.

E permitida a utilizagdo de produtos que, comprovadamente, sejam derivados de matérias-
primas totalmente naturais.

E permitido o uso de sabonetes que ndo contenham agentes antimicrobianos, exceto para
locais que sejam exigidos por normas afetas a salide e outras regulamentagoes.

O fornecimento de produtos e servigos deve ser acompanhado de Instrumento de Medicdo
de Resultado (IMR) que assegurem a qualidade, disponibilidade, tempo de atendimento e
corre¢do de defeitos dentro de parametros compativeis com as atividades de
sustentabilidade previstas, utilizando os seguintes indicadores:

Utilizagdo de produtos nas especificagdes técnicas previstas no edital, que sejam menos
agressivos ao meio ambiente ou de menor impacto ambiental.

Esvaziamento de lixeiras em % por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas para a
coleta seletiva e reciclagem de residuos.

Disponibilizagdo de Equipamentos de Protegdo Individual, por empregado.

Utilizagdo de uniformes em condigOes apresentdveis e nas especificacdes determinadas.
Auséncia de defeito em torneiras e valvulas de descarga que economizem agua.

Reuso da agua de limpeza para ambientes externos.

Uso de equipamentos mais eficientes e que consumam menos energia elétrica.

Uso de equipamentos que emitam menos ruidos e sejam menos prejudiciais a saude e a
qualidade de vida do empregado e dos usudrios.

Auséncia de residuos nos ambientes de trabalho ou nos locais nos quais se presta o servigo.

Numero de ocorréncia necessaria para a manutenc¢do de equipamentos decorrente do mau
funcionamento e/ou limpeza necessaria para esses objetos (bens ou materiais).

MATERIAIS A SEREM EMPREGADOS

SEI/IFTO - 1351189 - Estudo Preliminar

Para o adequado dimensionamento dos materiais a serem empregados buscamos os
quantitativos pagos pela atual empresa prestadora de servigos de apoio, o que foi utilizado
nos ultimos meses, para servir de base para a futura contratagdo. Porém estes dados de
guantitativos utilizados na prestagdo dos servicos, impossibilita uma conclusdo concreta.
Nestes casos foi realizada pesquisa de prego para aferirmos os valores reais de mercado,
conforme constam nos autos.

Dada a proximidade do vencimento do atual Termo de Contrato, optamos por manter o
guantitativo estipulado na atual contratagdo, uma vez que existem mecanismos de
adequagdo de materiais a serem utilizados tanto no atual contrato, quanto para a futura
contratagdo.

Para fins de aceitagdo da proposta, devera ser observado o valor estimado dos itens do
ANEXO | deste Estudo Preliminar.

Sendo assim, o Termo de Referéncia devera conter uma forma de logistica de materiais
conforme determinada abaixo:

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, com base no ANEXO | deste Estudo
Preliminar, promovendo sua substituigdo quando necessario, nas seguintes condigdes:
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Os quantitativos mensais dos materiais de consumo constantes no ANEXO | deste Estudo
Preliminar sdo meramente estimativos. A Administracdo efetuara o pagamento de acordo
com a quantidade efetivamente consumida.

Cabe a CONTRATADA considerar em sua proposta o quantitativo mensal dos materiais que
necessita para a correta prestagdo dos servigos.

Todos os produtos a serem utilizados na execugdo do contrato deverdo ser de primeira
qualidade e sujeitos a prévia aprovagdo da CONTRATANTE, devendo ser entregues no
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depdsito da empresa prestadora do servigo, localizado nas dependéncias da CONTRATANTE,
até o quinto dia util de cada més.

. Entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou
superiores aos referenciados. Sua adogdo, contudo, deverd ser precedida de testes
comprobatérios de adequagdo pelo setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

. Os produtos encaminhados deverdo estar acompanhados das notas fiscais correspondentes
ou relagdo, as quais deverdo ser recebidas e conferidas pelo setor responsdvel pela
fiscalizagdo.

. Os materiais constantes desta relagdo serdo faturados por medigdo, ou seja, sera efetuado o

pagamento conforme o quantitativo consumido no més, apds conferéncia do setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

. A especificagdo dos equipamentos e ferramentas relacionados no ANEXO | é estimativa. Cabe
a CONTRATADA considerar em sua proposta a relagdo de equipamentos que necessita para a
correta prestacdo dos servigos.

Da dindmica de abastecimento:

. Os materiais (insumos, ferramentas e equipamentos) serdo fornecidos pela CONTRATADA, os
quais serdo entregues aos funcionarios que prestem servigos ao IFTO, na presenca da
Fiscalizagdo.

. A Fiscalizagdo indicara os locais e os horarios de entrega, bem como podera receber os

materiais e, posteriormente, distribuir aos funcionarios da CONTRATADA.
A entrega devera ser realizada na seguinte periodicidade:

. Mensalmente e sempre que houver a necessidade para os materiais de consumo, conforme
guantitativo estipulado na proposta da empresa e possiveis ajustes.

. A entrega dos dois primeiros meses de execugdo do contrato se realizara na quantidade
integral apresentada na proposta da CONTRATADA.

. A partir do terceiro més de vigéncia do contrato, a entrega devera ser realizada com base no
relatério de consumo de materiais (Anexo | deste Estudo Preliminar) nas quantidades
consumidas no segundo més anterior ao més corrente (ex.: entrega do més de Margo serd
baseada no consumo de materiais apresentado no relatério do més de Janeiro), ou sobre
quantidade solicitada formalmente pela equipe de Fiscalizagdo do Contrato.

. Caso exista a necessidade no més corrente de utilizagdo de materiais acima do consumido no
segundo més anterior ao més corrente, havera a entrega dos materiais, nas quantidades
necessarias para o atendimento do servico, respeitando o limite do quantitativo apresentado
na proposta.

. Fica a critério do IFTO a solicitagdo de redugdo ou ndo entrega de alguns materiais em razdo
de possui-los em estoque préprio.

. No inicio do Contrato e sempre que existir a necessidade, para os equipamentos e
ferramentas listados no ANEXO | deste Estudo Preliminar.

. A utilizagdo e consumo adequados dos materiais, equipamentos e ferramentas sdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

. O fornecimento, preferencialmente, devera ocorrer nas embalagens definidas no ANEXO
| deste Estudo Preliminar, contudo, devidamente justificado, as embalagens poderdo ser
modificadas, desde que aprovado pela CONTRATADA e se mantenha a quantidade
requisitada.

Mensalmente a CONTRATADA devera elaborar e enviar a CONTRATANTE, no prazo de até 5
dias corridos do adimplemento da parcela, em conjunto da documentagdo necessaria para
pagamento da fatura, os seguintes relatorios:

. Relatdério consumo de materiais, no sentido de adequar a quantidade exata necessaria para a
execucgdo dos servigos, conforme ANEXO | deste Estudo Preliminar.

. Relatério de durabilidade das ferramentas e utensilios utilizados na prestagdo dos servigos,
apontando a necessidade de substituicdo em periodo maior ou menor que o previsto.

. Relatdrio de utilizagdo de equipamentos, apontando o seu tempo de efetiva utilizagdo.

O contrato atual dispde da possibilidade de aquisicdo de materiais, via contratada, para
utilizagdo pelo Oficial de Manutengédo Predial, por meio de ordem de servigo.

N3o sera previsto para o futuro contrato a aquisi¢cdo destes materiais, que serdo licitados em
um procedimento apartado, sendo que as unidades deverdo manter estoque necessario para
a execugdo dos servigos. Isto trard economia orgamentaria e eventuais entraves tributarios.

X. SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO

O Governo Federal é um dos grandes atores desse mercado de servigos e, provavelmente,
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um de seus maiores contratantes no Pais.

Tendo em vista que esta contratagdo encontra-se de forma padronizada em praticamente
todos os orgdos da Administracdo Publica, ndo entendemos como razodavel a consulta ao
mercado sobre solugdes distintas para os servigos de apoio administrativo.

X.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E
DE MELHOR APROVEITAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS
DISPONIVEIS

A contratagdo de servigo de apoio administrativo ndo é uma atividade fim desta instituicdo,
ndo dispondo de servidores para alocar para este fim. Entretanto, isso nao significa que
determinada fung¢do ndo seja necessaria ao perfeito funcionamento da Administragdo, muito
pelo contrario: a auséncia de tais atividades o inviabilizaria!

Posto isso, o que se busca nesse caso é a racionalizagdo dos recursos disponiveis pela
maquina estatal e a terceirizagdo deste servico vem como um meio para aumentar a
eficiéncia dos servigos prestados, permitindo que a Administragdo toque a sua atividade fim.
Destarte, com a prestagdo dos servigos por intermédio de uma empresa especializada em
gestdo de mado de obra, o IFTO assegurara profissionais capacitados para o servigo de apoio
administrativo.

XI. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO.

Para prestacdo dos referidos servicos, cada campi devera ter uma estrutura minima para
fiscalizacdo e gestdo dos referidos contratos, observando as diretrizes impostas pela IN n'
05/2017 .
Ressalta-se novamente que os referidos servigos, na sua grande maioria, ja foram ou sdo
prestados, devendo ocorrer dessa forma apenas pequenos ajustes até o momento de sua
execugao.

XIl. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

A presente contratagdo ocorre de forma independente, ndo dependendo de qualquer outro
processo licitatério para que possa surtir seus efeitos.

XIll. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO.

Tendo em vista o exposto no presente documento, declaramos que a presente contratagdo é

viavel.
ANEXO I- RELAGAO ESTIMADA DE EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS, MATERIAIS DE CONSUMO E UNIFORMES
JARDINEIRO
FERRAMENTAS Quant. Unidade
Tesoura de poda tamanho pequena; 1 Unidade
Tesoura de poda tamanho média; 1 Unidade
Tesoura de poda tamanho grande; 1 Unidade
Rastelo tamanho médio; 1 Unidade
Enxada tamanho médio; 1 Unidade
Serrote de poda tamanho médio; 1 Unidade
Facdo tamanho grande; 1 Unidade
Cavadeira manual tamanho médio; 1 Unidade
Canivete de enxertia; 1 Unidade
Aspersor convencional para jardim 20 Unidade
EQUIPAMENTOS Quant. Unidade
Aparador de grama elétrico 1 Unidade
?gﬁtiré?g? cortar grama 13 HP a gasolina, 382 CC, 6 velocidades, pneus dianteiros 13"x 5", pneus traseiros 1 Unidade
EPI Quant. Unidade
Capacete de protecgdo frontal e abafador 1 Unidade
Oculos de seguranca 1 Unidade
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Boné com aba 1 Unidade
Luva de vaqueta 1 Unidade
Luva pigmentada 1 Unidade
Mascara 1 Unidade
UNIFORME Quant. Unidade
Calga elastico em brim 100% algodao 1 Unidade
Camisa com mangas compridas 1 Unidade
Sapato Couro 1 Unidade
Sapato Borracha 1 Unidade
OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL
MATERIAL Quant. Unidade
Caixa de ferramenta industrial, contendo no minimo 65 pegas, dentre as quais chave combinada de 6 a
22mm; chave biela de 8 a 19mm; chave de fenda de 1/8 a 5/16”;Alicate Universal, Alicate de Pressao 1 kit
Mordente; Chave estrela de 6x7mm a 20x22mm; Chave canhdo 6 x 125 a 10 x 125, martelo, chave teste
de tensdo, alicate amperimetro; E demais necessarios ndo estabelecidos
Escada de Fibra de Vidro Extensivel com Corda 5,70 x 10,20 m; 1 Unidade
Furadeira com mandril com acessorios necessarios 1 Unidade
Colher de Pedreiro 1 Unidade
Masseira 1 Unidade
Lapis 1 Unidade
Linha rolo 100m 1 Rolo
EPI Quant. Unidade
Capacete 1 Unidade
Luva pigmentada 1 Unidade
Luva de vaqueta 1 Unidade
Oculos incolor 1 Unidade
UNIFORME Quant. Unidade
Calga elastico em brim 100% algoddo 1 Unidade
Camisa com mangas compridas 1 Unidade
Sapato Couro 1 Unidade
Sapato Borracha 1 Unidade
AUXILIAR NOS SERVICOS DE ALIMENTACAO- COPEIRA
UNIFORME Quant. Unidade
Touca em renda 100% Polyéster em Aba em tergal na cor azul 1 Unidade
Aventais em percal 180 fios 100% algodao, Oxford ou similar na cor preta, a cada; 2 Unidade
Calgas sociais preta, tecido two way com elastano 2 Unidade
Par sapatos, na cor preta, 1 Unidade
Camisetas de botdes, na cor branca 2 Unidade
Meia sapatilha, 05 pares a cada seis meses; 5 Unidade
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Luva latex 1 Unidade
MOTORISTA

UNIFORME - FEMININO/MASCULINO Quant. Unidade Valor Unit. | Valor Total |Depreciacao Meses

Calcas compridas em oxford 2 Unidade R$ 79,77 R$ 159,55 6

Camisas, sendo 01(uma) de mangas curtas ¢ 01 (uma) de mangas 2 Unidade RS 79.77 RS 159,55 6

longas, na cor azul claro, em tecido poliéster e algodao

Par de sapatos, na cor preta, a cada 6 meses; 1 Unidade R$ 101,05 R$ 101,05 6

Meias sociais de cano longo, na cor preta, 5 pares a cada seis meses; 1 Unidade RS 21,17 R$ 21,17 48

RECEPCIONISTAS / AUXILIAR ADMINISTRATIVO / PROFISSIONAL ESPECIALIZADO EM ATENDIMENTO AO ESTUDANTE
COM AUTISMO / PROFISSIONAL ESPECIALIZADO EM ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO - AEE

UNIFORME FEMININO Quant. Unidade
Blazers,(cores a combinar) com forro, sendo: 01(um) sem mangas e 01(um) com mangas compridas, .
. 2 Unidade

ambos em tecido two way com elastano;
Blusas regatas,(cores a combinar) com forro em tecido de poliamida 92% e elastano 8%; 2 Unidade
Calgas sociais, (mesmo tecido e cor do blazer), compridas; 2 Unidade
Saia(mesma cor e tecido do blazer) na altura do joelho, com abertura em continuagéo a costura traseira; 1 Unidade
Par de sapatos, na cor preta; 1 Unidade
Meia sapatilha, 05 pares a cada seis meses; 5 Unidade
UNIFORME MASCULINO Quant. Unidade
Calgas compridas em oxford, 2 Unidade
Camisas, sendo 01(uma) de mangas curtas e 01 (uma) de mangas longas, na cor azul claro, em tecido .

- ~ 2 Unidade
poliéster e algodao
Sapatos, na cor preta 1 Unidade
Meias sociais de cano longo, na cor preta 5 Par

TRABALHADOR PECUARIA EM GERAL / TRABALHADOR DA AGROPECUARIA

FERRAMENTAS Quant. Unidade
Enxada Larga manual 2.1/2Libras, sem cabo; 1 Unidade
Foice rogadeira duas caras manual, sem cabo; 1 Unidade
Facdo tamanho grande; 1 Unidade
Cavador tamanho médio; 1 Unidade
Cavadeira manual tamanho grande; 1 Unidade
Pulverizador Costal, capacidade 20L; Unidade
UNIFORME Quant. Unidade
Camisa com mangas compridas 2 Unidade
Sapato Couro 2 Unidade
Sapato Borracha 2 Unidade
Boné com aba 2 Unidade
EPI Quant. Unidade
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Luva vaqueta 1 Unidade
Protetor solar 1 Unidade
COZINHEIRO

MATERIAL Quant. Unidade
(01) um conjunto de.faca de cozinha, cabo de plé§tico anatomico, lamina em ago inoxidéavel contendo: 1 Kit
01(uma) faca de cozinha 8”; 01(uma) faca de cozinha 10”; 01(uma) faca de cozinha 12”;

Acendedor automatico de fogdo; 1 Unidade
EPI Quant. Unidade
Mao de luva em malha de aco; 1 Unidade
Toca descartavel, 01(uma) unidade por dia; 30 Unidade
Mascara descartavel, 01(uma) unidade por dia; 30 Unidade
UNIFORME Quant. Unidade
Avental 1 Unidade
Calga elastico em brim 100% algodao 2 Unidade
Camisa com mangas compridas 2 Unidade
Sapato Borracha Branco 2 Unidade
Luva de Latex 1 Unidade
Luva de procedimento 1 Unidade

AUXILIAR NOS SERVICOS DE ALIMENTACAO - AUXILIAR DE COZINHA / PADEIRO

EPI Quant. Unidade
Mao de luva em malha de aco; 1 Unidade
Toca descartavel, 01(uma) unidade por dia; 30 Unidade
Mascara descartavel, 01(uma) unidade por dia; 30 Unidade
UNIFORME Quant. Unidade
Avental 1 Unidade
Calga elastico em brim 100% algodao 2 Unidade
Camisa com mangas compridas 2 Unidade
Sapato Borracha Branco 2 Unidade
ACOUGUEIRO
FERRAMENTAS Quant. Unidade
Conjunto de faca de cozinha, cabo de plastico anatdmico, lamina em ago inoxidavel contendo: 01(uma) 1 KIT
faca de cozinha 8”; 01(uma) faca de cozinha 10”; 01(uma) faca de cozinha 12”;
EPI Quant. Unidade
Maio de luva em malha de aco; 1 Unidade
Toca descartavel, 01(uma) unidade por dia; 30 Unidade
Mascara descartavel, 01(uma) unidade por dia; 30 Unidade
Capacete casquinha 1 Unidade
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Oculos incolor 1 Unidade
Luva de procedimento 30 Unidade
UNIFORME Quant. Unidade
Avental; 1 Unidade
calga elastico em brim 100% algodao 2 Unidade
camisa com mangas compridas 4 Unidade
Sapato Borracha Branco 2 Unidade
TRATORISTA
UNIFORME Quant. Unidade
calga elastico em brim 100% algodao 2 Unidade
camisa com mangas compridas 2 Unidade
Sapato Emborrachado 2 Unidade
EPI Quant Unidade
Protetor auricular 1 Unidade
Oculos incolor 1 Unidade
Protetor solar 1 Unidade
Capacete 1 Unidade
Luva de vaqueta 1 Unidade
PORTEIRO DE EDIFICIOS / VIGIA

UNIFORME Quant. Unidade
Calgas compridas em Oxford, a cada 6 meses; 2 Unidade
Camisas, sendo 01(uma) de mangas curtas ¢ 01 (uma) de mangas longas,na cor azul claro, em tecido .

e ~ 2 Unidade
poliéster e algoddo, a cada 6 meses;
Par de sapatos, na cor preta, a cada 6 meses; 1 Unidade
Meias sociais de cano longo, na cor preta, 5 pares a cada seis meses; 5 Unidade

OPERADOR DE MAQUINA DE REPROGRAFIA
UNIFORME Quant. Unidade
Blazers, com forro, sendo: 01(um) sem mangas e 01(um) com mangas compridas, ambos em tecido two 5 Unidade
way com elastano;
Blusas regatas, com forro em tecido de poliamida 92% e elastano 8%; 2 Unidade
Calgas sociais, (mesmo tecido e cor do blazer), compridas; 2 Unidade
Saia(mesma cor e tecido do blazer) na altura do joelho, com abertura em continuagdo a costura traseira; 1 Unidade
Par de sapatos, na cor preta; 1 Unidade
SUPERVISOR ADMINISTRATIVO

UNIFORME | Quant. Unidade
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Calgas compridas em oxford, a cada 6 meses; Unidade
Carpisas, sendo Q 1(uma) de mangas curtas e 01 (uma) de mangas longas, na cor azul claro, em tecido Unidade
poliéster e algoddo, a cada 6 meses;

Par de sapatos, na cor preta, a cada 6 meses; Unidade
Meias sociais de cano longo, na cor preta, 5 pares a cada seis meses Unidade

Vladimir Lisboa de Carvalho Alex de Sa Oliveira
Matricula Siape n.° 1435160 Matricula Siape n.° 1640764

Octaviano Sidnei Furtado
Pro-reitor de Administragdo
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= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
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